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- Formulaire déposé sous MDNA ; 

- RIB récent (avec cachet si l’indication de la structure bénéficiaire n’est pas explicite) ; 

- Identification du bénéficiaire : Kbis ou certificat INSEE ; 

- Identification du bénéficiaire du paiement s’il est différent du bénéficiaire de l’aide : Kbis ou certificat INSEE ; 

- Courrier de demande adressé au Président de la Région et signé (sites Natura 2000 concernés, et dates de 

réalisation) ; 

- Tableau des dépenses prévisionnelles (Modèle EXCEL fourni avec le cahier des charges sur 

https://www.europe-en-nouvelle-aquitaine.eu/fr/natura-2000.html) ; 

- Formulaire « respect commande publique » (selon modèle téléchargeable sous MDNA) ; 

- Pièces justificatives du respect de la commande publique pour toutes les opérations soumises à la 

commande publique : pièces du marché  

- Guide interne d'achat et dernier CFU ou compte administratif si procédure sans publicité ni mise en 

concurrence 

- Décision du COPIL désignant la structure porteuse de l’animation du DOCOB ; 

- Délibération ou PV validant l’opération et son plan de financement (faisant apparaitre les 20% 

d’autofinancement); 

- Programme détaillé d’activité ; 

- Copie du contrat de travail (animation réalisée par le demandeur) ; 

- Prévisionnel du temps passé en heures (animation réalisée par le demandeur) ; 

- Convention de partenariat ; 

- Tout autre pièce justificative demandée par le service instructeur. 

- Formulaire déposé sous MDNA ; 

- RIB récent (avec cachet si l’indication de la structure bénéficiaire n’est pas explicite) ; 

- Identification du bénéficiaire : Kbis ou certificat INSEE ; 

- Identification du bénéficiaire du paiement s’il est différent du bénéficiaire de l’aide : Kbis ou certificat INSEE ; 

- Preuve de mise en œuvre des obligations de publicité FEADER; 

- Tableau des dépenses réalisées (Modèle EXCEL fourni *) ; 

- Pièces justificatives du respect de la commande publique pour les opérations soumises à la commande 

publique et dont les pièces n’ont pas été fournies à la demande d’aide : pièces du marché et formulaire 

(selon modèle téléchargeable sous MDNA) ; 

- Documents attestant du service fait à chaque demande de paiement : Bilan d’animation indiquant les dates 

de début de l’opération et d’achèvement matériel de l’opération et les éventuels livrables ; 

- Tout autre pièce justificative demandée par le service instructeur. 

 
Pour justifier des dépenses sur base réelle (sans OCS) le bénéficiaire devra apporter la preuve de 

l’acquittement des dépenses selon les modalités suivantes :  

- Pour les dépenses d’achat de matériels, d’équipements, de travaux et de prestations :  

https://www.europe-en-nouvelle-aquitaine.eu/fr/natura-2000.html
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o Des copies de factures et des états récapitulatifs des dépenses ou à défaut toute autre pièce comptable 

de valeur probante équivalente, attestés par le comptable public, le commissaire aux comptes, l’expert-

comptable ou tout organisme compétent en droit français (tels que les centres de gestion agréés) ; 

o OU des copies de factures et des copies de relevés de compte du bénéficiaire faisant apparaître le débit 

correspondant et la date de débit ; 

o OU des attestations de fournisseur de réception du numéraire pour les paiements de factures effectués 

en numéraire dans la limite de 1 000€.  

 
Pour justifier des dépenses couvertes par une Option de coûts simplifiés (OCS), la justification de la dépense 

couverte par une OCS est effectuée selon le tableau ci-dessous :  

Poste de 
dépense 

OCS appliquée Justificatif à fournir à la demande de paiement 

Dépenses de 
personnel 

Barème de coût 
unitaire pour les 
dépenses de 
personnel 

Justificatifs de l’activité du bénéficiaire et du bon rattachement de 
chaque poste aux barèmes : documents d’emploi (contrat de travail, 
arrêté de nomination, fiche de poste, ou tout autre document 
équivalent telles que les Déclarations Sociales Nominatives). 
 
Justificatifs du nombre d’heures travaillées :  
- Pour le personnel affecté de manière partielle et non prédéfinie à 
l’opération (taux variable) : une fiche de temps datée et signée par le 
salarié et son responsable hiérarchique (modèle disponible*) ou des 
extraits de logiciel de temps sur la base d’un système d’enregistrement 
de 100% du temps de travail du salarié.  
- Pour le personnel affecté à taux fixe prédéfini sur l’opération : 
justificatif de temps travaillé sur l’opération Feader datée et signé par le 
responsable hiérarchique ou la personne habilitée et le salarié (modèle 
disponible*). 
 
Si mise à disposition du personnel ou intérim : fournir en plus la copie 
de la convention de mise à disposition et sinon les pièces justificatives 
relatives à la facturation. 

Frais de 
déplacement 

Taux forfaitaire 
appliqué aux 
dépenses de 
personnel  

Aucun justificatif supplémentaire 

Coûts indirects 

Taux forfaitaire 
appliqué aux 
dépenses de 
personnel  

Aucun justificatif supplémentaire 

 

*modèles disponibles sur https://www.europe-en-nouvelle-aquitaine.eu/fr/le-suivi-de-mon-dossier.html# 

rubrique « Feader- votre demande de paiement » Natura 2000. 

Pour les dépenses de personnel, en cas de contrôle sur place, le bénéficiaire devra fournir tout document probant 

permettant de justifier le temps de travail effectif déclaré sur le projet.  
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