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Vous aurez accès en amont de cette demande à un certain nombre de documents supports à consulter (cahier des 

charges, guides…) et à renseigner obligatoirement avant le démarrage du dépôt de votre demande (annexes 

techniques et financières dans le fichier « Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo.xls » cf. page 19 à 23 de ce

guide pour le remplir correctement) qui vous aideront pour réaliser votre démarche de dépôt en ligne.

Comme vous pourrez le constater, ce Guide reprend les différents onglets du formulaire de la demande d’aide au 

titre du FEADER. Certains champs, étant génériques à plusieurs dispositifs, ne correspondront pas exactement au 

dispositif de Transformation et Commercialisation mais les champs bénéficiant d’un astérisque(*) seront à remplir 

obligatoirement. A l’inverse, des champs ne bénéficiant pas d’un astérisque devront cependant être intégralement 

renseignés.

Enfin, une fois la demande finalement transmise, le chargé de l’instruction aura la possibilité de vous rendre la main 

sur votre dossier, de sorte que vous puissiez le compléter et notamment y ajouter les pièces justificatives 

manquantes. 

Pour faciliter et ne pas ralentir l’instruction, il est impératif de mettre l’ensemble des pièces jointes demandées dès le 

dépôt de cette demande.

J’ai rempli au préalable le fichier Excel : « Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo »  : voir page 19 à 23 de ce guide.
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1- Je clique 2- Je renseigne le SIRET du bénéficiaire de l’aide.

3- Je clique
4- Je remplace la Tranche d’effectif 
salarié par le nombre exact (ex : mettre 2 
à la place de 1 ou 2 salariés)

5- CA : mettre le chiffre d’affaires de l’année précédente
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Je précise les coordonnées de la personne ressource (bénéficiaire).
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Je précise les coordonnées s’il y a lieu de 
l’organisme qui m’accompagne (prestataire...).

Je coche

Je clique

Je coche toujours NON.
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Je reprends l’intitulé  du document Excel : 
« Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo » Onglet «NOTICE» 
voir page 19 de ce guide. 

Texte à coller depuis le document Excel « Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo » Onglet «Présentation entreprise + projet »
voir page 20 de ce guide. 

OUI : l’investissement est réalisé à une autre adresse OU sur plusieurs 
sites. Comme une seule adresse peut-être renseignée, j’indique le site 
qui correspond au montant éligible le plus important.

NON : l’investissement a lieu au siège de l’entreprise à l’adresse 
indiqué par le Kbis.

Je choisis le dispositif 73.01.09
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Précisez la nature du projet, plusieurs choix 
sont possibles.

Précisez les produits transformés, conditionnés et/ou commercialisés 
dans le cadre du projet, plusieurs choix sont possibles.

Texte à coller depuis le document Excel « Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo » Onglet «Présentation entreprise + projet » 
voir page 20 de ce guide.

Précisez la nature des investissements du projet, plusieurs choix sont possibles.
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Précisez les circuits de commercialisation avant et après le projet, 
plusieurs choix sont possibles.
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Si votre projet est achevé, votre demande est inéligible

Mettre le nombre total de points correspondant aux réponses positives.
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Réponse obligatoire 
à chaque question.
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Une seule réponse possible = 
production majoritaire concernée par le projet.
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1- Précisez si vous avez répondu à un autre dispositif de soutien.

2- J’indique la date de démarrage du projet.

3- J’indique une date de fin de projet qui ne devra pas excéder 24 mois.
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1- Je coche 

3- Je saisis les valeurs de l’onglet «ANNEXE_2_SYNTHESE» du 
document Excel « Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo » cf. 
page 23 de ce guide. 
Il ne s’agit donc pas de créer une ligne par poste de dépense mais de 
renseigner uniquement les montant globaux parmi les deux types de 
dépenses proposés par ce tableau.

2- Je clique sur le 
« + » pour faire 
apparaître les 

lignes à remplir.

4- Cliquer pour 
récupérer le montant 
total

18



Document Excel « Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo »
Onglet «NOTICE» 

1- J’indique le nom du bénéficiaire comme écrit sur le Kbis.

L’intitulé doit être concis et explicite. Exemples : 
• Création d’un atelier de découpe de viande.
• Aménagement d'une fromagerie ovine et caprine.
• Aménagement d'un local de transformation de légumes bio.
• Aménagement d'une miellerie.
• Aménagement d'un local de transformation de plantes 

aromatiques bio.

Il sera à reporter sur la plateforme Mes Démarches 
en Nouvelle-Aquitaine, onglet 3-Projet
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Document Excel « Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo »
Onglet «Annexe_1_Présentation» 
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Document Excel « Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo »
Onglet «Annexe_1_Présentation» 

3- Je coche. 

2- Remplir une ligne pour chaque membre.

1- A compléter si des cofinancements sont 
demandés sinon mettre « Aucun ». 

Pour les projets collectifs, il faut présenter 
les justificatifs de plus de 50 % des membres.
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Document Excel « Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo »
Onglet «ANNEXE_2_DEPENSES_PREVISION» 

1- Le nom du bénéficiaire et l’intitulé du projet sont 
automatiquement reportés de l’onglet Notice.

2- Je remplie les cases jaunes nécessaires (1 ligne par devis), la 
pièce justificative n°1 (colonnes D à F) doit toujours être le 
devis retenu, le montant rempli est en euros hors taxe avec 2 
décimales si présentes sur le devis. Si le devis contient des 
travaux et des équipements, il faut le séparer et créer deux 
lignes, une pour les travaux, une pour les équipements.

3- Je remplie les colonnes G et I puis J et L si besoin 
selon le montant de la colonne F du devis retenu.
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Document Excel « Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo »
Onglet «ANNEXE_3_SYNTHESE» 
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Je coche 

Inutile de remplir ce tableau
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2- Je coche « NON ». 

1- Je coche le % qui correspond au projet.

3- Je renseigne

J’accepte de me conformer aux obligations de publicité prévues par la règlementation : plaque, site Internet, réseaux etc.
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1 

1 

1- Je renseigne
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Je précise les coordonnées de la personne 
physique habilitée à représenter l’entreprise :
• Personne physique indiquée sur le Kbis (ou 

extrait RNE).
• Personne physique mandatée par une 

personne physique indiquée sur le Kbis.

Je choisis.

Indiquer toujours le nom de naissance (nom de jeune fille) et 
jamais le nom d’usage pour les femmes mariées.
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Je coche. 
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1- Je précise les coordonnées du RIB du compte 
actif sur lequel les aides régionale et 
européenne seront effectivement versées.
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Toutes les pièces demandées doivent être impérativement fournies au plus tard au
31/08/2026 sauf délais spécifiques pour les NI/JA.
Toutes les PJ taguées avec un astérisque* sont des pièces obligatoires.

Par ailleurs, je m’assure que le titre de la pièces jointe correspond effectivement au 
document cité et qu’il est téléchargé à l’emplacement dédié. 

Le nombre de pièces jointes est limité à 200 PJ, vous avez, le cas échéant, la 
possibilité de télécharger sous format ZIP les documents par communauté d’intérêt.
Exemple : éléments financiers. 
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Cliquer pour déposer le fichier 
correspondant à la demande.

Pour les projets collectifs, il faut 
présenter les justificatifs de plus 
de 50 % des membres
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Joindre le Document Excel « Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo ».
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Pour les projets collectifs, il faut 
présenter les justificatifs de plus 
de 50 % des membres



Joindre la totalité des devis concernés par la demande d’aide :
• si le poste d’investissement est < 5 000 € HT = 1 devis.
• si le poste d’investissement est ≥ 5 000 et < 90 000 € HT = 1 devis retenu et 1 devis alternatif (sur des dépenses 

comparables).
• si le poste d’investissement est ≥ 90 000 € HT = 1 devis retenu et 2 devis alternatifs  (sur des dépenses 

comparables).
Afin de simplifier l’instruction, je nomme les devis conformément au document Excel 
« Annexe_DepensesPrevision_PCAE_Transfo » onglet Annexe_DepensesPrevision ainsi :

« Numéro du devis [devis retenu = 1 (devis alternatifs = 1bis et 1ter)] - objet - fournisseur ».
Exemple : 
• 1-Tableinox–entrepriseX et 1bis–Tableinox–entrepriseY
• 2-Chambrefroide–entrepriseX et 2bis–Chambrefroide–entrepriseY et 2ter–Chambrefroide–entrepriseZ

Inutile de joindre des devis inférieurs à 1000 € HT car ils sont inéligibles.
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Joindre les documents sous 
format PDF permettant 
d’identifier le lieu 
d’implantation des 
différents investissements.

Joindre sous format PDF une représentation graphique des 
membres et préciser le pourcentage de contrôle y afférent.
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Uniquement pour les associations
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Le cas échéant, joindre tout document (au format PDF) 
permettant d’apporter des précisions complémentaires sur la 
particularité du bénéficiaire ou du projet.
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Je clique.

L’instructeur de votre demande d’aide peut consulter ces pièces mais il ne 
dispose pas des droits permettant de les modifier, de les supprimer ou de 
leur substituer un autre document.

En revanche, il peut vous redonner la main pour le faire à tout moment de 
la phase d’instruction dans la limite de la date de complétude. 38



En cas de problème technique lors de la saisie de 
votre demande d’aide sur MDNA, merci de bien 
vouloir contacter le S.R.U. : 

Service Relations aux Usagers 

au 05 49 38 49 38.
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