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Rentrer votre identifiant et 
votre mot de passe



Vous arrivez sur votre tableau de bord qui compile l’ensemble des 
dossiers que vous gérez et leurs différents états d’avancement.

Cliquer sur le dossier que 
vous désirez passer en 

paiement.



Vous vous retrouvez sur l’interface de gestion de votre dossier 
retraçant l’ensemble de ses étapes.

Cliquer sur le bouton «Effectuer 
une demande de paiement» 

pour commencer la demande 
de paiement



Cette partie vous permet de nous faire part d’une 
éventuelle évolution de bénéficiaire depuis la 
demande de paiement. 
Si vous répondez oui à l’une de ces questions, 
vous devrez préciser cette évolution.

Ce dispositif ne permet pas le 
paiement d’avance ou de 
demande de paiement 
intermédiaire. 
Cocher «dernière demande de 
paiement».



Ce bouton vous permet d’enregistrer la 
saisie en cours sur l’onglet actif et de 
retourner à l’interface de gestion de 
dossier.
 
Chaque onglet est sauvegardé 
automatiquement lorsque vous passez 
au suivant mais la saisie sera effacée si 
vous quittez la fenêtre sans sauvegarder.

Les astérisques rouges 
indiquent les champs 
obligatoires pour passer à 
l’étape suivante. 

Ici on parle bien de la date des premières démarches en vue 
de la réalisation de l’opérations sylvicole (signature de devis ou 
bon de commande) et non le début effectif de l’opérations 
(premier coup de scie ou de pioche)



Arrivé à l’onglet 2, vous allez pouvoir renseigner le montant des dépenses que vous souhaitez présenter.

Ce dispositif fonctionnant avec un barème, les dépenses ne devraient pas être très différentes des 
montants programmés sauf en cas de sous-réalisations. 

Cette partie ne vous 
concerne pas car elle est 

déjà renseignée uniquement 
quand un 1er paiement a été 

fait. Ce dispositif 
fonctionnant qu’avec un seul 
paiement, ces cases restent 

vides.

Cliquer sur le bouton « récupérer info » 
pour faire apparaitre le total des 
dépenses présentées

Ici vous pouvez justifier la 
différence entre les montants 
programmés et les montants 
présentés comme une sous-
réalisation. 



Arrivé à l’onglet 3, vous allez pouvoir renseigner le montant des subvention attendues.

Fonctionnant avec un barème, celle-ci ne devraient pas être très différents des montants programmés 
sauf en cas de sous-réalisations. 

Cette partie ne vous 
concerne pas car elle est 

déjà renseignée uniquement 
quand un 1er paiement a été 

fait. Ce dispositif 
fonctionnant qu’avec un seul 
paiement, ces cases restent 

vides.

Ici vous pouvez justifier 
la différence entre les 
montants programmés 
et les montants 
présentés, comme par 
exemple une sous-
réalisation. 



Toujours saisir la valeur 1

Saisir le montant des 
dépenses éligibles 
retenues sur ce dossier. 



Cocher les deux cases et cliquer sur 
«Saisie terminée» pour finaliser la 
demande et passer à l’étape suivante.

Ce paragraphe présente 
une évolution de mai 
2024 qui ne nous 
concerne plus. 
Ne pas en tenir compte 
et rester sur l’affiche A3.



Vous allez pouvoir insérer toutes les pièces jointes requises 
à ce dossier en cliquant sur «Ajouter un document».

Certaines pièces sont obligatoires pour passer à la dernière 
étape et d’autres sont facultatives en fonction des 
spécificités de votre dossier. 

Certaines pièces spécifiques telles que les déclarations de 
début et fin d’exécutions de travaux ou l’annexe des 
dépenses réalisées sont disponibles en suivant ce lien.
https://www.europe-en-nouvelle-aquitaine.eu/fr/le-suivi-
de-mon-dossier.html dans la partie « FEADER – votre 
demande de paiement »

Cliquez ensuite sur «Valider » pour clôturer cette étape.

https://www.europe-en-nouvelle-aquitaine.eu/fr/le-suivi-de-mon-dossier.html
https://www.europe-en-nouvelle-aquitaine.eu/fr/le-suivi-de-mon-dossier.html


Après l’envoi, la demande pourra 
être encore modifiée jusqu’à ce 
qu’un instructeur se saisisse du 
dossier.

 SI une modification doit être 
effectuée après ça, il faudra que 
l’instructeur vous donne à nouveau 
l’accès au dossier. 

Vous revenez sur l’écran principal, cliquer sur «Envoyer la 
demande» pour finaliser le dépôt du dossier.
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