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Premier écran de saisie de la 
demande d’aide : il est conseillé de 
bien noter le numéro de dossier 

Lors de votre première connexion, si votre compte MDNA n’est pas déjà créé, celle-ci sera nécessaire avant de pouvoir avoir accès à vos dossiers ou à la création d’un 
nouveau dossier.
Pour toutes ces opérations, vous pouvez contacter le SRU (Service relation aux usagers) au 05 49 38 49 38. 



Sinon saisissez le siret de votre 
CUMA puis cliquer sur 
« rechercher » les champs se 
remplissent automatiquement,
Si votre CUMA n’est pas encore 
sirétisée, cochez en  cours 
d’immatriculation. Vous aurez 
également une attestation à 
compléter et à joindre dans la 
partie pièces justificatives.

Si vous avez fait la création de votre 
compte, le numéro de SIRET et les 
informations suivantes se 
rempliront automatiquement

Les champs identifiés par un * sont 
obligatoires



« Dossier suivi par » : indiquez, soit le 
nom de la personne de la structure 
(Fédération départementale des Cuma ou 
autre… ) qui vous accompagne sur le 
dossier, soit la personne de la CUMA qui 
suit tout particulièrement le dossier. La 
personne désignée ici recevra par mail, une 
fois votre dossier transmis l’Accusé de 
réception de dépôt dématérialisé de votre 
demande d’aide. L’AR de recevabilité que 
vous receviez avant par courrier, une fois 
réalisé sera également disponible dans 
MDNA.

Saisissez Non car le bénéficiaire est la CUMA et pas un exploitant agricole

3   Saisissez Non aux 3 questions



1 Indiquez le titre du projet parmi les 6 choix figurant sur le dernier tableau annexe 4 de 
l’appel à projets/cahier des charge. Exemple : « 3) Matériels adaptés à l’agriculture de 
Montagne ».

Attention, ce choix devra être cohérent avec le fichier des dépenses prévisionnelles.xls, 
fichier à rattacher dans les pièces justificatives.

I     A ce stade, il convient de définir plus précisément votre projet en faisant figurer  certaines 
informations obligatoires, comme suit :
Taille de l’entreprise (type de CUMA , nombre d’ adhérents, budget comptable éventuel), 
nouveaux engagements à venir, etc.. 

3   Si les matériels sont le plus souvent stockés à une adresse différente que celle du siège 
social de la CUMA, merci de cocher OUI et d’indiquer cette autre adresse. Il est possible 
également d’indiquer que les matériels sont stockés chez les différents adhérents prenant 
part au projet en répondant à une question en ce sens un peu plus loin dans le formulaire 
MDNA

1 Il s’agit bien ici d’indiquer le nombre total d’adhérents de la CUMA tandis que pour ce 
qui concerne la répartition des adhérents au projet, celle-ci est à compléter via le 
formulaire.xls dédié qui est à raccrocher à l’onglet pièces justificatives

4

Reprendre le libellé du matériel tel que l’annexe 
numéro 3 et se servir du bouton  « ajouter un él
pour saisir tous les matériels du projet ligne par ligne  

4

5
5



I     Pour la question suivante concernant l’éventuelle zone montagne, il faut 
répondre selon la bonification éventuelle pour cette dernière,

En relation avec l’adresse du projet demandée 
précédemment 

Nouvelle question spécifique aux projets concernés par l’agriculture 
biologique et la bonification éventuelle de 10%

Répondre obligatoirement à l’ensemble de ces 
indicateurs communs à l’ensemble des dispositifs 
PCAE, estimés sur la base de la majorité des parts 
sociales des adhérents au projet 

4

4



Cochez les critères de sélection en lien avec le 
projet. Si vous vous êtes trompé vous devez utiliser la 
coche « non concerné »



Additionnez les points et reportez 
obligatoirement le total dans cette zone

Il s’agit ici du calendrier prévisionnel 
du projet



1     Cochez HT

Complétez le tableau ci-après des dépenses 
prévisionnelles en reprenant les libellés des matériels 
issus de l’annexe 3 de l’appel à projets, repris dans 
l’annexe des dépenses prévisionnelles.xls complétée 
et jointe en pièce justificative obligatoire.

L’aide sur le diagnostic RSO n’est pas à inclure dans ce 
tableau car c’est le service instructeur qui le rajoutera 
au vu de la complétude des cases à cocher (couleur 
jaune) de l’annexe_2_synthèse  de l’annexe susvisée

Attention cette aide supplémentaire RSO de 195€ 
n’est pas à demander si par ailleurs vous la 
demandiez dans un autre cadre.  



Vous devez saisir le montant de la 
subvention  attendue pour que le 
pourcentage se calcule 
automatiquement. Si votre calcul est bon, 
le taux d’aide attendu sur le dossier se 
reporte dans la zone « total financements 
publics »   

Complétez le  Tableau des Ressources (Plan de 
financement) en distinguant

Région, 
Département, si concerné, 
et FEADER 

sur la base du montant total couts raisonnables du 
fichier de dépenses prévisionelles.xls. Il n’est pas 
nécessaire à ce stade de calculer les éventuels 
plafonds liés aux tracteurs ou au dossier (300 000€), 
le service instructeur s’en chargera au vu des autres 
dossiers dont il a connaissance.



Vous devez obligatoirement cocher le taux d’aide attendu puis cliquer sur le bouton 
« récupérer info » afin de permettre au Service Instructeur d’estimer les crédits 
budgétaires nécessaires avant qu’il ait terminé son instruction.

Saisissez Non car pas de Marchés publics et donc de Commande publique pour une 
CUMA sur ce type de projet

Pour les opérations (montants de 
dépenses publiques, càd de subvention) 
inférieures ou égales à 50 000€, le 
demandeur peut saisir  « Pose d'une 
plaque générique»
Si par cas la CUMA dispose d’un site 
Internet en lien avec le projet, indiquer 
sur le site internet également que cette 
opération sera soutenue par le FEADER 
en apposant le logo du Feader.



Dans la ligne M.09, indiquer à nouveau le
nombre d’adhérents de la CUMA,
multiplié par 0,74 = résultat à saisir à
l’arrondi supérieur.
Exemple : CUMA de 68 adhérents : 68 *
0,74 = 50,32 arrondi à 51 (règle entier
supérieur)
Ce calcul n’est à faire qu’une fois à partir
du moment où un précédent dossier pour
la même CUMA a été accepté.
Tandis que dans la ligne O.20 toujours
indiquer 1



Saisir OUI pour vous permettre de 
rajouter les coordonnées du représentant 

de la CUMA (Président ou trésorier en 
général), nécessaires au Service 

Instructeur pour revenir vers la CUMA sur 
différents aspects (Complétude dossier, 
rendez-vous pour visite sur place etc..).



Vous devez obligatoirement accepter 
les engagements pour pouvoir envoyer la 

demande d’aide 



Saisissez les coordonnées bancaires de 
la CUMA grâce à un RIB récent

Le choix « Enregistrer et Fermer », vous permet 
de compléter votre dossier en plusieurs temps 

si nécessaire



Vous devrez rattacher ici aux formats 
autorisés ci-dessus les pièces 

justificatives. Ces PJ constituent, soit des 
pièces obligatoires, soit des pièces liées à 
l’éligibilité de la CUMA, soit aux critères 

de sélection du dossier  (cf nouveau 
tutoriel pièces justificatives dédié sur ce 

sujet).



Une fois votre demande envoyée, si le 
Service instructeur a ouvert celle-ci et 
s’est affecté l’instruction, le dossier ne 

sera plus modifiable sauf demande 
expresse motivée de votre part. Ce 

dernier vous contactera également (de 
préférence par mail), s’il y a lieu de 

compléter votre dossier et 
rajouter/modifier si besoin votre 

demande.



Ecran d’accueil récapitulatif de votre dossier une fois envoyé.  
Vous pouvez l’exporter en PDF, revérifier les pièces jointes, 

accéder aux différents AR dans le menu « mail(s) » ci-dessous ou 
bien faire une demande de modification de votre dossier, s’il y a 

lieu.

Accès à l’AR de dépôt (automatique) et à 
l’AR de recevabilité, seulement quand le 

service instructeur l’aura émis et rattaché 
à votre dossier.

Possibilités via ces 3 icones d’exporter 
en format pdf votre demande, de 

consulter les PJ, ou bien simplement 
consulter votre dossier. 


