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Les éléments et acteurs de l’Approche territoriale

Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine

Le processus de la pré-demande (1/2)

Deux « dossiers » distincts dans le processus « Approche territoriale » 

Demande d’aide

Trois acteurs dans le processus « Approche territoriale » 

Une pré-demande (un dossier avec des éléments minimaux)

Une demande d’aide FEDER ou LEADER (un dossier complet
initié à partir des informations saisies dans la pré-demande)

Pré-demande

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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Le processus de l’Approche territoriale

Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine

Le processus de la  pré-demande (2/2)
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Les étapes du dépôt de votre pré-demande d’aide

Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine

Les étapes du processus

409/05/2023

1
Prenez contact avec le GAL 

de votre territoire 

2
Connectez-vous à 

votre compte 
Mes Démarches en 
Nouvelle-Aquitaine

3
Complétez et 
déposez votre 

formulaire de pré-
demande d’aide

4.a 4.b
Je dois répondre à 
une demande de 

complément

4.c
Ma pré-demande a 

été refusée

5
Je complète le dossier

Un dossier a été 
orienté par le GAL

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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1- Identifiez le GAL de votre territoire  

Les coordonnées du Groupe d’Action Locale (GAL) de votre territoire sont disponibles
via le lien direct vers la carte ou sur le site Europe en Nouvelle-Aquitaine :

- Vous avez un projet de développement des territoires | Europe (europe-en-nouvelle-
aquitaine.eu)

- Le dépôt de mon dossier | Europe (europe-en-nouvelle-aquitaine.eu)

1- Contactez votre GAL

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
https://cartes.nouvelle-aquitaine.pro/portal/apps/webappviewer/index.html?id=c6f5f0489d1841eea8095968eb409f48
https://www.europe-en-nouvelle-aquitaine.eu/fr/th%C3%A9matique/vous-avez-un-projet-de-developpement-des-territoires.html
https://www.europe-en-nouvelle-aquitaine.eu/fr/le-depot-de-mon-dossier.html
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2- Créez votre compte « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine » 

Dans l’écran de connexion ci-contre, cliquez sur le bouton « Je crée un compte »

Vous serez alors redirigé vers le formulaire d’inscription. 

Lors de votre première connexion, vous devez créer votre compte pour effectuer
une demande d'aide. Ce compte est valable pour l'ensemble de vos demandes
d’aide. Il n’est donc pas utile de créer un compte à chaque nouvelle demande.

2- Connectez-vous

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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3 – Compléter le formulaire de pré-demande 
d’aide et le déposer

3.1 – Choisir la structure GAL qui va vous accompagner

Dans le cas d’une première pré-demande sur votre compte, vous accèderez au
formulaire de choix de votre GAL. Vous serez invité à sélectionner le GAL dont la
pré-demande dépend géographiquement puis à valider votre choix.

Attention, le choix du GAL est définitif, il ne pourra pas être modifié par la suite.

Un lien vers une carte 
interactive est disponible 
afin de vous aider à 
trouver votre GAL

/!\ Le choix du GAL est 
définitif. En cas d’erreur, il 
vous faudra ressaisir une pré-
demande

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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3 – Compléter le formulaire de pré-demande 
d’aide et le déposer

3.2 – Cas où vous avez déjà initié une pré-demande sur ce dispositif

Dans le cas d’une deuxième pré-demande ou plus sur votre compte, vous
accèderez dans un premier temps à une page récapitulant vos différentes pré-
demandes en cours et vous invitant à reprendre la saisie de l’une d’elles. Il est
également possible de créer une nouvelle pré-demande en utilisant le lien
« Commencer la saisie » en bas de la popup, dans ce cas là vous retrouverez le
cheminement du point 3.1.

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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3 – Compléter mon formulaire de pré-
demande d’aide et le déposer

3.3.1 – Compléter les informations des divers onglets

Ensuite, vous accèderez au formulaire du dépôt de la pré-demande. Ce formulaire
est constitué de 4 onglets. Pour passer d’un onglet au suivant, il est impératif
d’avoir renseigné les champs obligatoires (visualisables avec leurs astérisques
rouges) dans l’onglet courant.

3.3 – Compléter le formulaire de pré-demande

Il est possible de remplir partiellement chaque onglet du formulaire en prenant soin
d’enregistrer les modifications effectuées en cliquant sur le lien « Enregistrer et
fermer ».

Après avoir cliqué sur le lien « Enregistrer et fermer », la plateforme vous présentera
le détail actuel de votre pré-demande. En particulier, trois liens sont visibles :
- 1- Compléter le formulaire
- 2- Joindre les justificatifs
- 3- Envoyer la demande

3.3.2 – Enregistrement partiel des informations

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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3- Compléter mon formulaire de pré-
demande d’aide et le déposer

Le bouton est avec un fond rouge lorsqu’il est actif, non validé et modifiable. Il est
vert lorsqu’il est actif, validé et modifiable et marron lorsqu’il est inactif. Il faut avoir
complété le formulaire pour pouvoir joindre les justificatifs et avoir validé les
justificatifs pour pouvoir envoyer la pré-demande au GAL.

L’ensemble des pièces évoquées dans le formulaire sont à joindre dans « 2-
Joindre les justificatifs »

Pour modifier de nouveau le formulaire, il faut cliquer sur le bouton « 1- Compléter
le formulaire ».

3.3 – Compléter le formulaire de pré-demande

3.3.3 – Consulter la pré-demande pour la compléter

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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3- Compléter mon formulaire de pré-
demande d’aide et le déposer

Pour valider l’intégralité du formulaire, il faut cliquer sur le lien « Saisie terminée »
située en bas du dernier onglet intitulé « Engagements du porteur de projet ».

3.4 – Validation du formulaire de la pré-demande

Vous serez invité à joindre les pièces justificatives.
Remarque : Si vous fermez la popup, vous apercevrez le détail de votre pré-
demande comme suit:

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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3- Compléter mon formulaire de pré-
demande d’aide et le déposer

Une fois la saisie du formulaire
terminée, vous serez invité à joindre
les pièces justificatives.

Sélectionnez le fichier de votre choix
et cliquez sur le bouton « Ouvrir »

3.5 - Joignez les pièces justificatives à votre pré-demande

3.5.1 – Ajouter les pièces justificatives

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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3- Compléter mon formulaire de pré-
demande d’aide et le déposer

Vous allez recevoir un courriel automatique vous indiquant la réception de la pré-
demande auprès de la Région.

3.6 – Finaliser la pré-demande et la déposer

Après avoir cliqué sur le lien « Valider » de l’écran « Pièces justificatives », vous
verrez apparaître une popup vous demandant si vous souhaitez confirmer le dépôt
de votre pré-demande.

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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4.a- Je dois répondre à une demande de 
complément

4.a.1 – Je reçois un mail qui m’indique que je dois répondre à une                             
demande de complément sur la pré-demande

Le GAL peut solliciter des informations complémentaires afin d’analyser votre pré-
demande au regard de sa stratégie. Le cas échéant, vous recevez un mail sur MDNA
vous demandant de compléter votre pré-demande en précisant le motif.

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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4.a- Je dois répondre à une demande de 
complément

4.a.2 – le compteur de pré-demande en attente repasse à 1

4.a.3 – Les pré-demande à compléter apparaissent dans la liste

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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4.a- Je dois répondre à une demande de 
complément

4.a.4 – Le détail de la pré-demande à compléter

La première version de 
votre pré-demande est 
toujours accessible au 
format PDF 

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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4.b- Ma pré-demande a été refusée

4.b.1 – Je reçois un mail

4.b.2 – Je reçois un courrier

Sur la pré-demande, il 
est indiqué « Dossier 
refusé »

Le GAL vous enverra un courrier vous communiquant le motif de son refus.

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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4.c- Un dossier a été orienté par le GAL : je 
le complète

4.c – Je reçois un mail qui m’indique que je dois compléter un dossier

Le GAL va analyser votre projet au regard de sa stratégie locale et va orienter votre
pré-demande vers le fonds européen approprié. Vous recevrez un mail sur MDNA
vous invitant à compléter le dossier initié avec les informations de la pré-
demande.

5.1 – Je recherche le dossier pour le compléter

Vous trouverez dans le mail le 

numéro de dossier créé 

Cliquez sur le logo 

« Nouvelle-Aquitaine » 

afin d’accéder à votre 

page d’accueil

Les dossiers à 

compléter sont 

accessibles dans 

l’icône « dossier(s) 

en attente »

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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5. Je complète le dossier 

5.2 – Je recherche le dossier pour le compléter

Vous pouvez retrouver le 

dossier grâce au numéro 

mentionné dans votre mail

5.3– Je consulte le dossier, je le complète et je le dépose

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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Consultez vos pré-demandes en cours ou 
déposées

2009/05/2023

Ecran d’accueil si vous n’avez créé aucune pré-demande

Consultez vos pré-demandes en cours ou déposées

Si vous n’avez créé aucune pré-demande, les « compteurs de pré-demande »
n’apparaissent pas.

Après avoir cliqué sur l’icône de pré-demande(s) (au total ou en attente), MDNA
offre la possibilité de consulter les pré-demandes déposées afin de suivre leur
évolution.

Les pré-demandes sur lesquelles vous devez effectuer une action sont indiquées
avec un carré rouge « En attente ».
Les pré-demandes indiquées avec un carré vert « en cours de traitement » sont en
cours d’analyse par le GAL et ne nécessitent pas d’actions de votre part.

Liste des pré-demandes

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr
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Aide à saisie 

Si votre projet est localisé en dehors du territoire français, vous devez tout d’abord
cliquer sur la croix rouge afin de renseigner le pays

Cliquez ensuite sur la loupe bleue et saisissez en majuscule le pays recherché

Localisation du projet 

Le pays doit être saisi en 
MAJUSCULE afin que la 
recherche fonctionne

mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr

