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Liens internet pour déposer votre dossier :
PO Aquitaine
PO Limousin

PO Poitou-Charentes
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https://cas.aquitaine.fr/cas/login?service=http%3A%2F%2Faquitaide.aquitaine.fr%2FcraPortailFO%2Fexterne%2FcreationDossier.do%3FcodeDispositif%3DFEDER-FSE%26csrft%3D1nNJQs4eezGOPzPp7hZyDWWVlEvJTL45SovzJOGpjKBUlAuL6F
https://cas.aquitaine.fr/cas/login?service=http%3A%2F%2Faquitaide.aquitaine.fr%2FcraPortailFO%2Fexterne%2FcreationDossier.do%3FcodeDispositif%3DFEDER-FSE-LIM%26csrft%3DwL1TGfnXJUmpPQLC9JjFUMs0BNNpV5yMVLG1HVTgQTsbDx5BWW
https://cas.aquitaine.fr/cas/login?service=http%3A%2F%2Faquitaide.aquitaine.fr%2FcraPortailFO%2Fexterne%2FcreationDossier.do%3FcodeDispositif%3DFEDER-FSE-PC%26csrft%3DUMddVFF2BZSD5XXBB5mhbSBkBeojrs4D6ZlIyul2SeunuzubMN

» Apres avoir cliqué sur le lien « Je dépose ma demande en ligne », I"écran d’identification s’affiche :

’ REGION

Z=Nouvelle- Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine

Aq”' ta’ he Portail de demande et de suivi des subventions

Entrez votre identifiant et votre mot de passe.

Identifiant:

Mot de passe:

Se connecter Créer un compte

Mot de passe perdu Changer de mot de passe

» Renseigner vos identifiants de connexion et cliquer sur « Se connecter » pour accéder au service.
» Sivous vous connectez pour la premiére fois, cliquer sur « Créer un compte », renseigner le formulaire d’inscription et terminer par « Créer ».
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— REGION . ] . .
< Nouvelle- Formulaire d'Inscription

/#~ Aquitaine

Complétez ce formulaire pour créer un nouveau compte dutilisateur.
Hom est obligatoire

Civilité

Hom*

Prénom#*

Date de naissance

Format jj/mm/asaa

Adresse mail*

Confirmer Adresse mail®

Humére de téléphone

Wutiliser que des caractéres numeriques (0000000000 ou +33000000000)

Humeére de téléphone mobile

Wutiliser que des caractéres numeriques (0000000000 ou +33000000000)

Identifiant*

Mot de passe*

otre mot de passs doft comporter :

- 8 caractéres minimum
- 1 minusculs minimum
- 1 majuscule minimum
- 1 chiffre minimum
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» Vous recevrez a I'adresse mail indiqué dans
le formulaire un premier message pour vous
demander de valider votre inscription en
indiquant le code :

Verification de votre inscription
De: Région Aquitaine <noreply@motdepasse-preprod.aquitaine.fr>?=
Recu le 22/06/2018 a 16:15 Encodage: worldwide (utf-8)

-- Afficher les images. --
Ce message a €té généré automatiqguement - merci de ne pas y répondre.

Merci de valider votre demande d'inscription en cliguant ici.

Si pour une raison quelconque ce lien ne fonctionne pas, vous pouvez copier et coller le code suivant dans le formulaire d'inscription:
GQWSLS

Si vous n'étes pas l'initiateur de cette inscription, merci de ne pas prendre en compte ce message.

Bonne continuation,

L'équipe du portail des téléservices de la Région Aquitaine

Conformément & la loi Informatique et Libertés du 06/01/1978, vous disposez d'un droit d'accés, de rectification et de suppression pour toutes les informations
vous concernant. Vous pouvez exercer ce droit en écrivant par courrier au Conseil régional d'Aquitaine - 14 rue Francois de Sourdis - 33077 Bordeaux
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Note : Nouveau numéro de
I’assistance technique :
05.49.38.49.38

passe.

Une fois cette étape réalisée vous recevrez un
deuxieme mail qui confirmera votre inscription.

» Vous pourrez ensuite accéder au portail en
renseignant votre identifiant et votre mot de

Version du 22 juin 2018

Bienvenue sur le portail des téléservices

De: Région Aquitaine <noreply@motdepasse-preprod.aquitaine.fr=?=
Recgu le 22/06/2018 a 16:18

-- Afficher les images. --
Ce message a €té généré automatiquement - merci de ne pas y répondre.

Encodage: worldwide (utf-8)

Bienvenue sur le portail des téléservices de la Région Aquitaine.

mme.

Votre compte a bien été créé pour vous connecter aux téléservices de la Région Aquitaine.

Voici quelques informations et suggestions pour vous aider a bien démarrer.

Votre identifiant : [ NI
Votre mot de passe : [ NNRGND

(nous vous recommandons de changer réguli@rement votre mot de passe)

Pour changer votre mot de passe ou modifier les informations de votre compte : Gestion de mon compte
Si vous avez perdu votre mot de passe : Mot de passe perdu
En cas de probléme technique : contactez ['assistance informatigue au 05.57.57.55.99 (9h30 a 18h).

Bonne continuation,
L"équipe du portail des téléservices de la Région Aquitaine

Conformément a la loi Informatique et Libertés du 06/01/1978, vous disposez d'un droit d'accés, de rectification et de suppression pour toutes les informations
vous concernant. Vous pouvez exercer ce droit en écrivant par courrier au Conseil régional d'Aquitaine - 14 rue Francois de Sourdis - 33077 Bordeaux
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Finalisation de l'inscription

Vous vous connectez pour la premiére fois au site Mes démarches en
Nouvelle-Aquitaine.

@ Je suis un particulier et je souhaite me connecter au Portail pour faire une
demande en tant qu'individu

O Je représente une structure (entreprise, association...). Je me connecte au
portail pour gérer les aides pour le compte de ma structure.
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» Une fois connecté sur le portail, vous pouvez « Commencer la saisie » d’un dossier ou « Continuer la saisie » d’'un dossier en cours.

Blenvenue sur le site Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine

Pour déposer une nouvelle demande

(i) Vos demandes en cours sur le dispositif FEDER-FSE-LIM - > En cours

Actuetioment aucune demande en Cours de saisie sur e dis FEDER.FSE-LIM . > En cours

PO AQUITAINE = FEDER-FSE
PO LIMOUSIN = FEDER-FSE-LIM
PO POITOU-CHARENTES = FEDER-FSE-PC

Note : Si vous souhaitez créer un nouveau dossier, apres
avoir cliqué sur la croix, vous devrez vous reconnecter au
portail pour accéder au bouton « Commencer la saisie »

&2 Fermer
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52 |

| =

@ http:// | FOfaction.doTdispatchMethod =openfctionForm&allowReturn - Internet Explorer
| @ http:/ /R - | () action.do?dispatchMethod=openActionForm&allowReturnFind=08ucsrft=P0gsPTPQsFGEINCOR4 rrfed 9jHofHI1954 LY MOLL X wh ViaxmBlactionld 20600010 8.d |
/ ~

(¥ Dossier FEDER-FSE-LIM-2018-4047010

Suivant

8  Aftestation

Annules la saisie | | Enregistrer le brouillon

Imprimer

Le dossier

» A tout moment, vous pouvez fermer la fenétre du dossier de demande en cliquant sur la croix. N’oubliez pas d’enregistrer votre saisie avant.

Note : Si vous souhaitez créer un nouveau dossier, apres
avoir cliqué sur la croix, vous devrez vous reconnecter au
portail pour accéder au bouton « Commencer la saisie »
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» Dans la page d’accueil du portail, pour revenir a votre demande d’aide en cours, cliquer sur « Modifier la demande ».

e oo
SR Noiivélle-

= AQuitaine Mes démarches en Nouvelle- Aquitaine

ACCUEIL DOSSIERS ACTIONS

MESSAGES
= —— ]

Dossier n°FEDER-FSE-LIM-2018-4047010 @

@ Informations générales

£ Actualiser @

Intitulé : Demande de subvention
Procédure : FEDER-FSE-LIM
Direction -

Reécapitulatif Message(s)

M Affectée a aucun utilisateur [ Affectée & un autre utilisateur W Affectée a moi

Aftribuer les actions sélectionnées a
U ENT Y 2=y 2 SRR [V 1-Modifier |a demande | 2-Joindre les pieces justificatives = Déposée le . Infervenant - POLEGATO Michel MO

» Pour quitter le portail, cliquer sur « Déconnexion » dans le menu déroulant en haut a droite ou est indiqué votre nom.

= Nom du porteur -

Mon compte
MESSAGES $ £3 Déconnexion

Version du 22 juin 2018
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Déposer une demande d’aide

Etape © Dossier - Notice

La « notice explicative du présent document », est composée du « Guide du porteur de projet » et du « Guide d’utilisation du portail ».
Vous devrez cocher cette case sur le portail aprés en avoir pris connaissance.

(¢ Dossier FEDER-FSE-LIM-2018-4047C10

Référence de votre dossier

2 Rattach. au PO > 3 Projet > 4 Indicateurs > 5 Principes horizontausx > & Plan de fin. > 7 Obligations gén.

8  Attestation
Imprimer Annuler la saisie | Enregistrer le brouillon = | Suivant

Veuvillez lire attentivernent 1a notice explicative du présent document. — T

. . -
Je confirme avoir lu 1a notice et je peux dépozer le dossier.* /5= Nouvelle-
<7 Aquitaine

UMICH EURDFEENME

ATTENTION
+ Toute opération achevée avant 1a date de dépdt de |
« |'accuse de réception du dossier complet ne vaut pas

ande d'aide ne pourra pas étre financée.
ceptation de I'aide par 'autorité de gestion.

Veuillez cocher la case.
Les notices

Version du 22 juin 2018 11




Etape @® Dossier - Entreprise, association ou structure publique

| Identification du porteur de projet

() Particulier (@ Entreprise, association ou structure publigue

@ La région vous simplifie 1a vie en se procurant directement les informations et les documents administratifs avec le service APS de I'Etat.

SIRET* | ) Rechercher RenseignerleSIRETet-cliquersur-« Rechercher®Y)
DEnomination™
Sige* I Note™-En-renseignant-le-numéro-SIRET, ledispositif-
APS-{Aide-PubliqueSimplifiée)sechargera-de-
Catégorie puridigue Heau récupérerlesinformations-administratives-
Niveau I

nécessaires-auprés-des-administrationsconcernéest

Miveau I* w

Code NAF® 'q

Version du 22 juin 2018 12



Représentant légal

Renseigner les autres champs non récupérés via I’APS

[ Autre (précisez) l
Civilité* O Madame O Monsieur
Nom* [ l Prénom*
Fonction* [ l
Etablissement
Code NAF* [93.292 "Autres activités récréatives et de loisirs x
Sigge social ]
Pays [ Q
Adresse [ 1 PLACE DE LA CATHEDRALE ]
[Appartement - Etage - Couloir - Escalier l
[Numéro et libelle de la voie l
[Lieu ou senvice particulier de distribution l
Code postal / Ville* [POITIERS (86000) l
Date de création [29”2” 980 3

Tranche d'effectif salarié

Version du 22 juin 2018

[ZD A 49 salariés
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Etape © Dossier - Contact et informations complémentaires

| Contact (personne en charge du suivi du projet)

| |

Fonction®

Prénom™

WMobile

|
Courriel* [
Téléphone fixe* [

Version du 22 juin 2018

Note : saisir les numéros de
téléphone sans point ni espace
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Informations complémentaires

Régime TVA* (O Assujetti ) Mon assujetti ) Partiellernent assujetti au taux w:l e
Etes-vous soumis aux obligations en termes de commande publigue (Code des marchés ou ordonnance de juin ® Oui O Non
2008) 7=
L'entreprise appartient-elle 4 un groupe 7* O oui ) MNon @ Sans objet
Mombre de salariés en CDI (Equivalent Temps Flein) et COD [ l
Votre projet se situe-t-il sur un des territoires identifiés dans le cadre de |a politique de la ville 7 @ Oui (O Non
Précisez lequel® [ l
Votre dossier reléve-t-il du programme d'Investissement Territorial Intégré - ITI ?* ® Oui ) Neon
Précisez lequel” |i|l
Est-ce que votre dossier de demande répond a un appel a projet 7* @ oul O Nen
(
5i-0Oui™,-sélectionnerle-guartier-dans.a- l l 1
1 liste-déroulante-quis’affiche] Si-«Oui,-sélectionner- -dans:a-
- liste-déroulante-une-des-
Bouscat - agglomérations-préfixées-
gg:i-r:a-ﬁallarde «LIM"» pour-Limousin,-« POI-
Centre Ville - Avant-Garde (Rochefort) pour-Poitou-Charentes-et-« BDX™- . . ] ." ] i .
Champ De Manoeuvre (Soyaux) pour-Aquitained] Si-«Dui®,-sélectionnerl’appel-a-projet-
Chateauneuf Centre Ville (Chételleraut) ‘ 4 préfixé«LIM% -« PC»-ou-«BDX% dans-
Clou Bouchet (Niort) . .
Coulounieix-Chamiers | ladiste-déroulanteq
ggﬂ::smnes ORISR LIM - ITHE ; ITI ngn urbain Paﬁ du Haut Limousin BOX - Despositif d'accompagnement & MNinstallation en agriculture
x LIM - ITI7 : ITI ngn urbain Pays du Haute Coméze Ventadour BOX - FSE - Souten 4 lapprentissage 20162017
Crouin (Cognac) POI - Angouléme PC - AMI - Usine du futur
Dax POI - La Rochelle PC - Batiments publics
Eco quartier I'Yeuse-La Robiniére (Royan) POI - Niort PC - Développeurs de Fapprentissage
Eysines POI - Poitiers PC - Edliens
Floirac PC - DEA
Gradignan L PC - Soutenir la création-reprse d'actiités ef la transmession d'entrepnses - Année 2016
ok g PC - SPRO (Service Public Régional de IOrientation) - AMI
Lac Renardiéres Ozon (Chatellerautt)
Le Petit Marseille {Rﬂchefﬂrt] ............................... Saut de | £ L [ — 1]
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Dans le cadre des projets collaboratifs associant plusieurs partenaires,

Etape 0 Dossier — Porteur partenaire cliquer sur « Ajouter un porteur partenaire » et renseigner les informations
demandées. Vous pouvez ajouter plusieurs partenaires

| Porteur partenaire

=+ Ajouter un porteur partenaire
| Porteur partenaire n®1

m Supprimer le porteur partenaire

(O Particulier {5} Entreprise, association ou structure publique

@ La région vous simplifie 1a vie en se procurant directement les informations et les documents administratifs avec le service APS de I'Etat.

SIRET*

& Rechercher

Informations complémentaires

Régime TVA” (O Assujetti O Non assujetti O Parfiellement assujetti au taux de %

Etes-vous soumis awx obligations en termes de commande publigus (Code des marchés ou ordonnance de juin O oui O Non
2008) 7=

L'entreprise appartient-elle 3 un groupe 7* O oui O Mon ) Sans objet

Mombre de salarés en CDI (Equivalent Temps Plein) et COD*

Votre dossier reléve-t-il du programme d'Investissement Territorial Intégré - 1T 2+ 3 oui O Non

Est-ce que votre dossier de demande répond 4 un appel 8 projet ?* O oui O Non
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Si votre demande s’inscrit dans le cadre
d’un appel a projet, mentionner « AAP »

Etape © Dossier - Identification en début d'intitulé

| Identification du projet

Note : I'intitulé du projet doit étre clair

Intitule du projet® [ et ne pas dépasser 150 caractéres
. . . . A\l v
| Lieu ol se déroule le projet
CAS PARTICULIERS :
[+ L'adresse est différente de I'adresse du porteur Si le projet se situe sur d’autres zones, écrire les
/F"ays informations dans les champs disponibles de I’adresse.
[FMCE * - si plusieurs communes, saisir les codes postaux. Ex : 16300
. . . - - si un ou plusieurs départements, saisir les numéros.

Si le projet se situe sur une [Entree - Batiment - Immeuble - Résidence < / 1679
autre commune que celle du [ﬁppartemem - Etage - Couloir - Escalier — - si c’est tout le territoire Limousin, saisir « Région »

- si c’est une autre zone comme un EPCI, écrire le nom de
I’EPCI. Ex : Communautés de communes Parthenay-Gatine,

|
]
porteur, cocher la case et l
l etc.
-l

renseigner a minima le nom

[Numéra et libelle de la voie

\de la commune / [Lieu ou service particulier de distribution
\ Le champ Code postal / Ville est obligatoire,
Code postal / Ville \k N \ renseigner celle du porteur de projet /
Période prévisionnelle du projet (exécution physigue)® Du [ 3 Au [ i
Le commencement d'exéculion doit intégrer, le cas échéant les actes préparatoires au projet (eludes, scquisitions fonciéres.. ).
Période prévisionnelle du projet (exécution financiére)* Du [ 3 Au [ i

La fin d'exécution financiére correspond au dermier paiement émis. Veillez & prendre en comple les délais nécessaires au paiement des dermniéres dépenses.

Uniquement pour le FSE : Aprés avoir renseigné les dates d’exécution physique,
reprendre les mémes pour I’exécution financiére
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Etape © Dossier - Financement

| Informations sur le financement

Montant de I'aide sollicité™ [ £

Saisir les montants sollicités
£ O HT O TTC sans les centimes

Colt total prévisionnel de I'opération™ [

Fonds communautaire sollicité® @® FSE () FEDER

IEJ* O Oui i@} Non
Autre(s) financement(s) public(s) sollicité(s) sur l'opération® [] Aucun Dans le c‘as d’une f:lemande FSE_’ veuillez cocher
B « Non » a la mention « IEJ » qui ne concerne que
Etat P -
Cocher les cases correspondantes.  [__—— le programme Opérationnel Aquitaine
. . o [ ] Région
Ces informations seront modifiables ]
[] Département
(] Autre
Avez-vous déja bénéficié d'un financement public pour un projet précédent en lien avec ce projet 7* ) oui O Non
au titre d’'un programme européen
Imprimer Annuler la saisie | Enregistrer le brouillon | | Suivant
Les champs margués d'un astérisque®) doivent étre obligatoirement renseignés.
Licdne @ positionné sur certains champs permet d'afficher une aide contextuelle.
Conseil : Vous pouvez enregistrer a Note : si la saisie est compléte, le bouton
n’importe quelle étape de votre saisie en « Suivant » permet de passer a I'étape
cliquant sur « Enregistrer le brouillon » suivante. Dans le cas contraire, le systéme
vous affichera la liste des champs manqguants
Version du 22 juin 2018

18



Etape @ Rattachement au Programme Opérationnel

o Rattachement au PO

| Rattachement du projet au programme FEDER-FSE 2014-2020

Veuillez vous adresser au service instructeur de I'autorité de gestion pour vous aider 3 compléter cette information.

Précisez le rattachement de 'opération au programme Européen®

2. Améliorer I'accés a I'emploi des Aquitains par la formation tout au long de la vie, qui facilite I'acquisition de compétences en répondant aux besoins des
entreprises, et par une action sur tous les leviers de la création d'activités et d'emplois

Cocher I'objectif spécifique ou le type
(0 2.1 Accroitre l'accés a 'emploi par la formation tout au long de la vie d’action correspondant a votre projet

() 2.2 Accroitre |a qualité et lefficacité du systéme d'orientation et de formation aquitain Une seule case peut étre cochée

g

(1 2.3 Faciliter I'accés et le maintien dans l'enseignement supérieur de jeunes issus des zones géographigues les plus touchées par la pauvreté ou appartenant 2 un des
groupes cibles les plus menacés de discrimination ou d'exclusion sociale

{3 2.4 Accroitre l'accés a l'emploi des aguitains de moins de 26 ans qui ne travaillent pas, ne font pas d'etudes ou ne suivent pas de formation (NEET)

(3 2.5 Augmenter le nombre de créateurs-repreneurs issus, notamment des publics les plus éloignés des dispositifs classigues d'accompagnement a la création d'activites
(jeunes, apprentis, bas niveaux de gualification?)

(26 Accroitre le nombre d'emplois salariés et indépendants dans le secteur de I'&conomie sociale et solidaire

Note : les axes « Assistance technique »
concernent uniquement I’autorité de gestion
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Etape (3] Projet - Description

1 Dossier > 2 Rattach. au PO m 4 Indicateurs > 5  Prncipes horizontaux > 6 Plan de fin. > 7 Cbligations gén.

8 Atiestation

Imprimer Précédent | Annuler la saisie | Enregistrer le brouillon | | Suivant

| Informations générales

Intitulé du projet l l

Période prévisionnelle du projet (exécution physique) Cu Au

Description

Présentation générale du projet (dont contexte)®

3000 caractéres restants

Ohjectifs recherchéas et résultats escomptés (cible visée, impacts attendus, ...

3000 caractéres restants

Présentation détaillée du projet: détailer les actions mises en oeuvre pour réaliser le projet*

6000 caractéres restants

Résumé obligatoire 4 faire pour toute communication ultérisure sur l2 projet (nombre de caractéres limite, descriptif synthétigue, valeur ajoutés au projet, lien avec principes
horizontaux, résultats chiffrés attendus)®

750 caractéres restants

Version du 22 juin 2018
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Etape (3] Moyens

| Moyens mis en oeuvre

Moyens humains (technique et administratif, sous-traitance, prestation de service) affectés au projet

( \aractéres restants

Moyens matériels utilisés pour les besoins du projet, le cas &chéant (éguipement, consommables, etc.) Décrivez le plus clairement

possible les différents moyens

mis en ceuvre pour votre projet

aractéres restants

OutilsiModalités de suivilDocuments/Livrables permettant de prouver la réalisation du projet et I'atteinte des objectifs® \ /

1500 caractéres restants
Disposez-vous d'un systéme de comptabilité séparée ou d'un code comptable adéguat permettant de suivre les dépenses de l'opération ?*
) Cui O Non (O Pas de connaissance

Etape © calendrier du projet

Calendrier du projet

Détailler les phases de réalisation du projet {progression de l'opération ; déroulé des actions & mettre en oeuvre entre 'année de démarrage et 1a fin d'exécution de 'opération)*

3000 caractéres restants
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Etape © Actions FSE

Uniquement dans le cadre du FSE, si vous étes limité dans la
saisie des actions dans la partie « Description », vous avez la
possibilité de détailler de maniere plus précise chaque action
relevant de votre projet en cliquant sur « Ajouter une action »

Note : I'autorité de gestion vous laisse la
possibilité de saisir directement le détail
des actions dans la description du projet

| Actions

== Ajouter une action
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| Actions

| Actions n®1

T Supprimer l'action

Intitulé de laction® l

Période d'exécution de I'action® Du = Al B

Chjectifs visés, résultats attendus de l'action®

3000 caractéres restants
Mombre prévu de public cible* :]

Criteres et modalités de sélection du public visé le cas échéant (ex participants aux formations, chdmeurs de longue durée, entreprises, communautés marginaliséss,
personnes défavorisées . )°

—
‘ Renseigner les informations demandées pour
chaque action

Moyens prévus, modalités de mise en oeuvre®

Suivi du public cible (moyens mis en place pour identifier le public cible, modalités de suivi du public - ex : enregistrement des présences aux formations, de leur
caractéristiques, d'évolution de leur situation 4 |a sorfie de 'action, .. )*

3000 caractéres restants

3000 caractéres restants

Intervenants internes (identification, gualité, .._) en cas de formation, de séminaires ._*

3000 caractéres restants

Prestataires externes (type de prestataire, mode de sélection, _._) le cas échéant

3000 caractéres restants

Partenariat envisagé pour la mise en oeuvre de ' action

3000 caractéres restants

Autres informations jugées nécessaires

3000 caractéres restants
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Etape @ Indicateurs

Renseigner les valeurs prévisionnelles pour chaque indicateur proposé

1 | Dossier > 2 | Rattach. au PO > 3 | Projet ° Indicateurs 5 | Principes horizontaux > 6 | Plan de fin. > 7 Obligations gén.

8 | Affestation
Renseigner les informations demandées

Imprimer Précédent | Annuler la saisie | Enregistrer le brouillon | | Suivant pour chaque action

(4] Indicateurs

T
. . . o y_rp_e Valeur . 8 e oo
Codification Indicateur Unite saisie S . Commentaire beneficiaire
. prévisionnelle
[COD1_FSE l [Participanis chémeurs, y compris les chomeurs de longue durés l [Panicipantsl | || [ l
[CODE:‘_FSE l [Participams de moins de 25 ans l [Panicipantsl [ ] [ l
[CO20_FSE l [Projets partiellement ou intégralement mis en ceuvre par des partenaires scl [F'rojets l [ ] [ l
[CO21_FSE l [Projets dédiés a la participation durable et 3 |a progression des femmes darl [F'rojets l [ ] [
Exemple pour le FSE

[CO22_FSE l [F’rojets ciblés sur les administrations ou les services publics au niveau natiol [F'rojets l [ ]
[COEa_FSE l [Micros. petites et moyennes enireprises, y compris de coopératives et entrel [Entreprises l [ ] [ l
(1) Type de saisie : § =i saisie manuelle, P si calcul automatique suite 4 la saisie des participants
Imprimer Précédent | Annuler la saisie | Enregistrer le brouillon Suivant

Les champs margués d'un astérisque(*) doivent &tre obligatoirement renseignés.
Licone (7) positionné sur certains champs permet d'afficher une aide contextuelle.

La liste varie selon le fonds sélectionné a I'étape © Dossier - Financement

et a I’Objectif Spécifique sélectionné a I'étape @ Rattachement au Programme Opérationnel
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Etape (5) Principes horizontaux

[2* Dossier FEDER-FSE 510

" - . ol
& Plandsfin. >.J) Oegations gén. >'Q’/' Attestation l

| Précédent | | Annuler a saisie | | Enregistrer le brouillon | | Suivant |

Principes horizontaux

Egalité hommes-femmes

- Prise en compte® [ Cui cest latiet premier du projet ]

Egalité des et non discriminati

- Priszen compte® [GEn'Etpasl’objﬂpuunierchpmjetnﬂ'sleprinﬁ)eﬁlmmdemémprisenoum N ]

Développement durable

)

1000 caractéres restants

|2cédent [amuerhsaisie] [Enmgisu-znebmihn] [sniuant]

Pour chaque priorité, sélectionner la prise en
compte parmi les 3 choix possible de la liste et

. . compléter le champ « Commentaire »
Version du 22 juin 2018




Etape ® Plan de financement — Information générales

1  Dossier > 2 Rattach. au PO > 3 | Projet > 4  Indicateurs > 5 | Principes horizontawsx e Flan de fin. T  Obligations gén.

g Attestation

Imprimer Précédent | Annuler la saisie | Enregistrer le brouillon | | Suivant

(6] Le plan de financement

| Information générales

Montant de I'aide sollicite® [ 130 | €
Colt total prévisionnel de l'opération® [ 1000| €
Fonds communautaire sollicité® FSE
Autre(s) financement(s) public(s) sollicité(s) sur 'opération® W] Aucun
Vous pouvez modifier votre
[ Etat — i :
) sélection si nécessaire
"} Région
[] Département
] Auire
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Etape ©® Plan de financement — Dépenses de personnel

| Dépenses de personnel

Unité de temps par défaut*

@ Jour () Heure

Cliquer sur la « Corbeille »
pour supprimer une ligne

=+ Ajouter une ligne de dépense du personnel
Coiit salarial .
Temps de Temps de . Depense
Nom du salarié ou a Unité de travail total travail "’:r la d'frfe projet (en Obiectif ! Misei
défaut n® de matricule temps sur la duree CONSacre au I;proje euros) =[3]* 1 1ssion
duprojet[1]  projet[2] mrfmii’:::ﬁ] [211]

| salarié 1 | [ cnercheur N\ | [Heuwe [#]] | 600.00| | 300.00| | 3220000| [ 1610000 |Recherche |

2 [salarié 2 | [ cnercheur NHeum ] [ o000 | 30000 | 3220000 [ 16100.00] [Recheche | T

Total dépenses de personnel projet

Ajouter autant de lignes que nécessaire

pour les dépenses de personnel

Version du 22 juin 2018

32 200.00

Indiquer la période correspondante
dans le champ texte
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Etape ©® Plan de financement — Dépenses prévisionnelles

Ajouter autant de lignes que nécessaire Dans la liste, sélectionner une Si vous les avez créées, les dépenses de
pour les dépenses prévisionnelles catégorie prédéfinie ou « Autres » personnel sont ajoutées automatiquement

Dépenses prévisionnelles

Type de TVA des dépenses* / O HT O TT1C O TVA proratisée - o

=+ Ajouter une ligne de dépense

irect / Ventilation par annee

Catégorie de depense Indirecte Libellé de la dépense yo1a st 2016 2017 2018
[Dépenseﬁ de personnel l [Directe l [Salaires et charges 32 EDD] [ l [ l [ l [ l [ l
" [ Dépenses de fonctionnement [v] | [ indrecte [¥]| [consommabies || 20000 [ so00| [ 5000 [ s000| [ so00| [ s000|
2 [ Autres [v]| | Directe |cotts simpiifigs 15% | | 20000) [ s000| [ so0o0| [ s000| [ 5000 [ s00g) W
Dépenses totales prévisionnelles 4 ™\ 72200 [ 10000| [ 10000| | 10000| | 10000| | 10000]

La base de prise en compte des dépensas pour versement de 'aide (Bu réel, forfaitaire le cas échéanitl est discutée avec le service instructeur aprés remise de\votre dossier.
“ous trouverez dans la notice des pre elements explicatifs.

Attention : les dépenses déclarées dans le cadre de la présente demande d'aide européenne ne peuvent &tre

au fitre d'un autre fond ou programme eu

Indiquer s’il s’agit d’une dépense Préciser le libellé Pour les codts simplifiés, choisir Vous n’avez pas

« Directe » ou « Indirecte » de la dépense la catégorie de dépenses I’obligation de
« Autres » et veillez a indiquer ventiler les dépenses
quel taux est utilisé par année
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Etape © Plan de financement — Ressources
)

Ajouter autant de ressources
publiques ou privées que nécessaire

o

exécution et |a méme assiette de dépenses &ligibles 7 ® Oui O Non

Lopération génére-t-elle des redeties ?* @i oui O Nen

<+ Ajouter une ressource publique =+ Ajouter une réssource privée

Type de financement Nom cofinanceur Montants %
Financements publics
' [FondsEuropeens  [v]| FSE | 20000/ | 2800 B
2 [ région (]| [ Mouvese Aquitaine ~ | 20000| | 28.09 L]
3 | Autres [v]| | chambre de Commerce et dindustrie Régionale (CCIR) (]| | 6000| | ga3| ®
Sous-total financements publics + [ ﬁm] [ u.m]
Financements prives
Sous-total financements privés | g] [ ml
Autofinancement® | 26 200| | 36,80
Recettes générées” @ [ / 1 mu] L u_m.l
/ i
Total des ressources publiques ﬁm] [ \ ﬂﬂ‘l
\
Total des ressources privées [ 252N] [ Qﬁm\
Tataldon [ 71 200.00|
Sélectionner le type de financement L’autofinancement est Méme si le projet ne
dans les listes déroulantes automatiquement calculé génére pas de « Recettes »,

renseigner la valeur zéro
Le total des ressources est g

automatiquement égal au

Version du 22 juin 2018 total des dépenses déia saisi 29




Etape © Plan de financement — Ressources — Sélectionner une commune ou un EPCI

== Ajouter une ressource publiqgue | - Ajouter une ressource privée

Type de financement

Exemple : cliquer sur la loupe

pour sélectionner une commune

Nom cofinanceur nts

Financements publics

%o

" [ commune ~ | | 7] 20 000 | o.0o| M
2 [erci =] | la | 6000 | o.0p|
Sous-total financements publics [ 26 ﬂﬂl:l] [ g_uD]
Commune - 7 7 ® ( . \
oo ost Ecrire par exemple un bout
epe | Hoele lussac +— du nom de la commune et
Département .
[ cliquer sur « Rechercher »
Q Rechercher U J
) )
W41/ 1rm (20 =] ignes par page La liste correspondante
Code postal Département i s’affiche :
16450 Lussac e Cliquer sur la commune
17500 Lussac 17 oa 7
souhaitée
33570 Artigues-de-Lussac 33 \ /
33570 Lussac 33
86320 Lussacles-Chateaus 8 Cliquer sur la croix pour
87360 Lussac-les-Eglises 87 supprimer votre sélection
Type de financement Nom cofinanceur ontants %
Financements publics
1 I EPCI El [ |Q [/ GDDDDI I 60.00] (1]
4
2 I Commune El [Lussac—IeErChéteaux ‘XA l I 0.00] m
Sous-total financements publics [ 60 m)nl I 100_00]

Version du 22 juin 2018
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Aides publiques sur les 3 derniéres années au titre du reglement « De Minimis »
(Fannée en cours et les 2 précédents exercices fiscaux)

Si vous étes concerné, merci de joindre I'attestation
« Déclaration de minimis » datée et signée

x Sélectionner le financeur et le type
| Aides publiques sur les 3 derniéres années d’aide dans les listes déroulantes

== Ajouter une ligne de description d'aide

Montant de I'aide par année

Financeur Type daide Opération aidée Total ligne
Année N-1 Année N-2 Année N-3
! [FonsEuiors o (- | ] e | | —
Total des aides E]
Version du 22 juin 2018 31
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Etape (7] Obligations générales — Publicité

1  Dossier > 2 | Rattach. au PO > 3 | Projet > 4 Indicateurs > &  Principes horizontaus > 6 | Flan de fin. ° Obligations gén.

g Attestation

Imprimer Précédent | Annuler la saisie | | Enregistrer le brouillon | | Suivant

(7] Obligations générales

| Publicité

Tous les participants a l'opération et tous les partenaires mobilisés pour sa mise en osuvre doivent &tre informés du financement FSE par tous les supports appropriés comportant
'embléme européen et une mention indiguant que 'opération est cofinancée par FSE.

Il est & noter que les informations relatives & 'opération seronf publiées sur un site internet {nom du béneficiaire, nom de 'opération, période de l'opération, dépenses éligibles, )

MENTIONS L EGALES :

Les informations recueillies font 'objet d'un traitement informatique desting a instruire votre dossier de demande d°aide européenne.

Conformément a la loi “Informatique et libertés” du 6 janvier 1978, vous bénéficiez d'un droit d'accés, de rectification touchant les informations qui vous concemnent. Si vous
souhaitez exercer ce droit et obtenir communication des informations vous concernant, veuillez-vous adresser au Service Instructeur.

Actions de communication et dinformation prévues dans le cadre de 'opération conformément aux obligations de publicité prévues par la réglementation :*

Etape (7] Obligations générales — Instruments financiers

1500 caractéres restants

| Autres disposition reglementaires

L'opé&ration porte-t-elle sur le financement dinstruments financiers 2 *

T

{3 Oui ) Nen

Version du 22 juin 2018 32



Etape ©® Attestation

1 Dossier > 2 Rattach. au PO > 3 Projet > 4 Indicateurs > 5 Principes horizontaux > 6 Plan de fin. > 7 Obligations gén.
e Attestation

Imprimer Précédent | Annuler la saisie | Enregistrer le brouillon = | Terminer la saisie
[ 5 ) Attestation
| Attention

= Toute opération achevée avant la date de dépédt de la demande d'aide ne pourra pas étre financée.
« L'accusé réception du dossier complet ne vaut pas acceptation de I'side par I'autorité de gestion.

| Attestation sur I'honneur du porteur

Jatteste sur 'nonneur :

+ L'exactiiude des renseignements,
. .. , . ,

= La régularité de la situation fiscale et sociale, Note : Pensez a joindre I'attestation d’engagement

= Ne pas avoir sollicité d'autres ressources publigues et privées gue celles présentées dans le plan de financement| signée a I’étape précédente, avant de soumettre

= MNe pas avoir sollicité d'autres Tcrnds EI:JFOPé'EI'IS pour ﬁpaqcer les dépenses de cette opération, votre dossier

+« Ne pas faire I'objet d'une procedure liee a des difficultes economigues,

+ Que le projet n'est pas achevé au moment du dépdt de mon dossier complet auprés du Service Instructeur,
« A fournir toute pigce complémentaire jugée utile pour instrurire la demande et suivre |a réalisation de 'opération,

L'inexactitude de ces déclarations est suscepfible de générer un reversement partiel ou total de I'aide.

J'atteste avoir pris connaissance des eléments ci-dessus®

Précédent | Annuler la saisie | Enregistrer le brouillon | | Terminer la saisie

Cochez la case, avant de /

soumettre votre dossier ; : Cliquez ici terminer votre saisie et
Note : tant que vous n’avez pas soumis < . .
passer a I’étape suivante « Joindre

votre dossier, vous pourrez le modifier . e e
les piéces justificatives »

Imprimer
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Phase 0 de la « Demande d’aide » Cliquer ici pour modifier votre
demande d’aide

Message(s)
M sffectée 3 aucun utisatzur [ Affectée 3 un sutre utilisaiew ¥ Affeciée 3 maoi Attribuer les actions sélectionnées 3 : [Moi v
Demande FEDER-FS5E n"3742110 Déposee e - Infervenanf - POLEGATO Michel F O

2-Joindre les pidces justificatives =]

La premiere phase est terminée. Votre demande d’ai enseignée. Sa modification est toujours possible puisqu’elle n’est pas encore envoyée.

Phase 9 « Joindre les piéces justificatives »

La phase suivante consiste a joindre les piéces nécessaires au dossier. Cliquer ici pour joindre les justificatifs
de votre demande d’aide

Version du 22 juin 2018 34




Pour que la Région récupeére les piéces sans que vous ayez a
faire les démarches, cocher la case « J’autorise »

Phase 9 Joindre les pieces justificatives - Autorisatio

Joindre des piéces justificatives

& Masguer Selon votre [
I'zide Les informations ont & enregisirées.

o Pour tous les bénéficiaires >

Autorisation APS

Entreprises >
@ Jautonse () Je nautorise pas 5 TS )
La Région & récupérer auprés des autorités adminisiratives compétentes les documents utiles i
a l'analyse de mon dossier. Cette autorsation porte sur les documents présentant le logo @ Etablissement public ) §
dansz la liste ci-contre.

GIP 3>
® Télécharger de nouveaux fichiers Glisser-déposer vos pidces justificatives ici

Aide
Motes générales :

* Yous disposez en tout de 80 Mo pour stocker toutes vos pigces justificatives

La taille maximum autorizés pour chague fichier est de 10 Mo

Seul les types de fichiers suivants sont autorisés: pdf, doc, docx, xls, xlsx, jpg, jpeq, bmp,
png, txt, gif, ppt, ppix, odt

+ Les types de fichiers suivant peuvent éire prévisualisés jpg, jpeg, bmp, png, gif, pdf

* Les caractéres spécisux ne sont pas sutorizés dans le nom des fichiers

Dans le but de simplifier votre démarche, n'oubliez pas de préciser votre choix quant au
senvice [

+ Yous pouvez prendre vos piéces justificatives en photo mais chague piéce doit &tre envoyée
en un seul fichier

La taille maximum du nom des piéces justificatives est limitée & 100 caractéres

& Télécharger ) M valider

Version du 22 juin 2018
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Phase 9 Joindre les piéces justificatives — Type de bénéficiaires

Sel t fil i
elon votre pron Entreprises v

Pour tous les bénéficiaires > « Extrait Kbis ou inscription au registre ou répertoire concerné
Entreprises > » Trois derniéres liasses fiscales complétes de I'année écoulée
« Rapport / Compte-rendu d'activité
Associations >
 Pour les entreprises appartenant & un groupe : organigramme précisant les niveaux de participation, effectifs, CA,
Etablissement public > bilan des entreprises du groupe
GIP >
Associations v
« Statuts
o « Copie publication JO ou récépissé de déclaration en préfecture
Pour tous les bénéficiaires v

o Liste des membres du CA

« Attestation de régularité fiscale et sociale APS ¢ Dernier bilan et CR approuvé

*:Allastation'de non assuietiissemerd ajlailvixle/cas cchgant « Bilan comptable ou compte de résultat des trois derniéres années

 Etat récapitulatif des recettes nettes générées par I'opération le cas échéant

« Document attestant de I'engagement de chaque financeur public (certifications des co-financeurs ou lettres

d'intention, conventions et/ou arrétes attributifs), et privé le cas écheant Etablissement public v

» Délibération de I'organe compétent approuvant le projet et plan de financement prévisionnel

« Bilan comptable ou compte de résultat des trois derniéres années

GIP v

« Si subvention > 23 000 : Copie publication arrété d'approbation de la convention constitutive
« Convention constitutive

« Bilan comptable ou compte de résultat des trois demiéres années
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Phase 9 Joindre les pieces justificatives — Sélectionner les piéces

Joindre des piéces justificatives

Autorisation APS

) J'autorize () Je n'autorise pas

La Région & récupérer auprés des autonités administratives compétentes les documents utiles
& ranalyse de mon dossier. Cette sutorisation porte sur les documents présentant le logo @

dans la liste ci-contre.

@® Télécharger de nouveawx fichiers

B Masguer
l'side

Glizser-déposer vos pigces justificatives ici

Cliquer ici pour sélectionner les
piéces a joindre

Zone
« Glisser-déposer »

Version du 22 juin 2018

Selon votre profil

Pour tous les bénéficiaires
Entreprises
Associations

Etablissement public

VI v v vV

GIP

Organiser ~ Nouveau dossier

‘;? FeChe © Nom : Modifié le Type Taille

M Bureau “xp 1.pdf 22/04/2016 11:30 Adobe Acrobat Document 80 Ko

i Emplacements récents “E P) 2 pdf 22/04/2016 11:30  Adobe Acrabat Document 20 Ko
|4 Telechargements “X P 3.pdf 22/04/2016 11:30 Adobe Acrobat Document 80 Ko
| Creative Cloud Files “X pJ4.paf 22/04/2016 11:30 Adobe Acrobat Document 80 Ko

%X p) 5.pdf 22/04/2016 11:30 Adobe Acrobat Document 80 Ko

] Bibliothéques
L. Documents
= Images

I JL Musigue

B videos

& Ordinateur
& SYSTEME (C) (.
= Mes Documents

Nom du fichier : \ - lTous les fichiers (**) ']

Plusieurs méthodes pour les récupérer

Annuler

- 1 piéce, double cliquer pour la télécharger directement

- 1 piéce, sélectionner la, puis utiliser la commande « Ouvrir »

- Plusieurs piéeces, sélectionner les avec la souris et faites les glisser dans
la zone « Glisser-déposer »

\- Plusieurs piéces, sélectionner les, puis utiliser la commande « Ouvrir » /
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Supprimer un fichier en
Phase 9 Joindre les pieces justificatives — Gérer les piéces cliquant sur la corbeille

Joindre des piéces justificatives

B Masquer Selon votre profil
l'aide
Pour tous les bénéficiaires >
Autorisation APS
| Entreprises >
i . ) 3
@ Jautorise 3 Je nautorise pas A ciations ) ;
La Région & récupérer auprés des autoriteés adminiztratives compétentes les documents utiles I
i & Manalyse de mon dossier. Cette autorsation porte sur les documents présentant I logo @ Etablissement public >
dans Ia liste ci-contre.
GIP

Télécharger un fichier

Glizser-déposer vos pidces justificatives ici . .
en cliquant sur le picto

@ Télécharger de nouveaux fichiers

Piéces Justificatives de la demande
RICE _kevin(1).pdf
O 0.07 Mo | 18062018

* “ous disposez en tout de 80 Mo pour stocker toutes vos pigces justificatives

* La taille maxmum autorisse pour chague fichier est de 10 Mo

* Seul les types de fichiers suivants sont autorisés: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, jpeq, bmp,
png, txt, gif, ppt, pptx, odt

[ Selegtionner toutes les pisces justificatives
+ Les types de fichiers suivant peuvent étre prévisuslisés jpg, jpeg, bmp, png, gif, pdf

Renommer un ﬁChier en * Les caractéres gpécisux ne sont pas sutorizés dans le nom des fichiers
. * Dans e but de simplifier votre démarche, n'oubliez pas de préciser voire choix guant au
cliguant sur le stylo service D)

* “ous pouvez prendre vos pigces justificatives en photo mais chague pigce doit Sfre envoyés
en un seul fichier

* La taille maxmum du nom des pieces justificatives est limitée & 100 caraciéres

Télécharger plusieurs
fichiers sélectionnés

Etape 2 - Validation des piéces justificatives

i i « i »
Su pprimer pIUSIeurS Enreglstrer et Vous avez ajouté des pieces justificatives & votre dossier. Vous avez la possibilité d'ajouter
fichiers sélectionnés « Valider » vos piéces des piéces justificatives supplémentaires ou de modifier les piéces déposées tant que vous

n'avez pas transmis votre dossier a la région (etape 3)
o

& Télécharger
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Phase 9 Envoyer la demande

Récapitulatif Meszage(s)

[N Affectée 3 aucun utiisateur W Affectde 3 un sutre uiilizateur W Affactée 3 mai Attribuer les actions sélectionngées 3 - [Moi

] o

Demande FEDER-F SE n*3742110 Déposee fe - Infervenani : POLEGATO Michel

1-Medifier la demande 2-Joindre les piéces justificatives m B

Cliquer sur « Envoyer » pour transmettre votre demande. Le
bouton Envoyer ne sera accessible que si les 2 étapes
précédentes ont été finalisées

Note : tant que vous ne I'avez pas Note : aprés avoir envoyé votre demande,
envoyé, vous pouvez modifier vote la mention « Etude du dossier en cours»
demande et les piéces justificatives s’affiche sur le portail
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Dates de version :

Modifications

30 juin 2016

Version initiale

19 septembre 2017

Version 2

22 mars 2018

Version 3

22/06/2018

Version 4 — (Charte graphique)
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