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INTRODUCTION
LE PROGRAMME 2014-2020

A I’horizon 2020 'Union européenne souhaite ins&giwune croissance :

- Intelligente, pour favoriser 'emploi et augmenter la part Recher& Développement dans
les investissements,

- Durable, pour prévenir les effets du changement climatigonefavorisant les énergies
renouvelables, en réduisant les émissions de géietade serre et en augmentant I'efficacité
énergétique,

- Inclusive, pour réduire le taux de chémage, limiter le décagehscolaire, augmenter la
proportion de diplomés de l'enseignement supérietrlutter contre la pauvreté et
I'exclusion sociale.

Pour atteindre ces objectifs, toutes les politigded’'Union européenne sont mobilisées, dont les
fonds européens pour le développement régionalfenids social européen.

Sur la période 2014-2020, ces fonds sont pilotés Ipaconseil régional d’Aquitaine en
partenariat avec les acteurs socio-économiquesseautres collectivités locales, en lien avec les
politiques nationales et européennes. Les aidesacoges a I'emploi, notamment pour le maintien
et le retour a 'emploi des salariés, ainsi quealdss pour l'inclusion sociale, sont gérées ztial.

L'ensemble de ces fonds proviennent de la Politdgieohésion économique, sociale et territoriale,
et de la Politique agricole commune (PAC) qui cim&cveprésentent un tiers du budget total de
I'Union européenne.

Les soutiens financiers de I'Union européenne, @&dans le cadre du programme opérationnel
FEDER-FSE Poitou-Charentes s’éléve a 267.94 mdlieuros.

LE GUIDE DU PORTEUR DE PROJET

Ce guide, destiné aux candidats et aux bénéfisiaiiene aide européenne au titre du programme
FEDER-FSE Poitou-Charentes de la région Nouvella#&me, vous accompagnera dans toutes les
démarches liées a votre dossier.

Il est composé de deux parties :

- Une premiére partie qui décrit les formalitéscacemplir du dépot du dossier jusqu’a la décision
d’attribution de l'aide.

- Une seconde partie qui vous permettra de comnlatrétapes de la vie d’'un dossier une fois I'aide
attribuée.

Vous pouvez joindre le service instructeur compébenr toute information complémentaire (Voir
1- « A qui S'adresser)




QU'EST-CE QU'UNE AIDE FEDER/FSE

Le FEDER (Fonds Européen de Développement Régien#d) FSE (Fonds Social Européen) sont
des instruments de financement au titre de la iadit de cohésion économique, sociale et
territoriale de I'Union Européenne. Sur le terméoifrancais cette politique se met en ceuvre au
moyen de programmes nationaux ou régionaux etragfonds européens : le FSE, le FEDER, le
FEADER (Fonds Européen Agricole de DéveloppememalRet le FEAMP (Fonds Européen pour
les Affaires Maritimes et la Péche).

» Les bases d’attribution des aides européennes

= Le cofinancement: Les fonds européens n’ont pas vocation a finravage projet a 100%.
Vous devez donc présenter une contrepartie finemcgi peut étre constituée par un
autofinancement ou par d’autres ressources prmégsibliques.

=+ Le remboursement: vous devez étre en mesure de préfinancer vatgetpet donc de
disposer d’'une trésorerie suffisante. La convenpo#voit des versements réguliers de l'aide
européenne sur la base de justificatifs de dépeasties et certifiees.

=+ La comptabilité : vous devez étre en mesure de tenir une compéalgli identifie
clairement les dépenses directement liées a lsaéah du projet cofinancé afin d’'assurer la
tracabilité des fonds qui vous ont été versés (tabilé séparée).

= La publicité : bénéficier d’'une aide européenne vous engagéenier le public concerné,
voire le grand public, de I'existence d’'une conitibn européenne a votre projet.

=%+ |Les contrOles: le fait de bénéficier d’'une contribution europée vous engage a vous
soumettre a d’éventuels contrdles destinés a gétdibon usage des fonds publics et européens.

En 2014-2020 : dématérialisation des échanges

Afin de simplifier les échanges avec le servicérutdeur, la région Nouvelle-Aquitaine, en qualité
d’autorité de gestion des fonds européens, a apié |p dématérialisation du dossier de demande
d’aide. Le dép6t de la demande, la décision dhattion de l'aide et les demandes de paiements
passent par le portail Aquitaide accessible_vitdpsh/www.europe-en-nouvelle-aquitaine.eu/fr/jai-
un-projet/je-depose-ma-demande-en-ligne-federfsmypaharentes.html

Il vous est alors demandé de créer votre compte pmuvoir déposer votre demande en ligne.
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PARTIE 1 : Je souhaite solliciter une aide européenne

Vous avez une idée, un projet a développer ? Vous cherchez a le concrétiser ? Cette premiere partie
va vous donner tout I’éclairage dont vous aurez besoin pour déposer une demande d’aide
européenne.

A) Mon projet est-il éligible ?
B) Comment construire ma demande d’aide européenri2

C) Comment sera analysée ma candidature ?



A.MON PROJET EST-IL ELIGIBLE ?

Déterminer I'éligibilité du projet, c’est déterming mon projet remplit les conditions nécessaires
I'obtention d’une aide européenne FSE-FEDER.

1- I’ éligibilité du projet : mon projet contribue-t-il aux objectifs du programme opérationnel
2014-2020 Poitou-Charentes ?

Pour étre éligible, votre projet doit s’inscrireand I'un des objectifs spécifiques du
programme opérationnel (PO) FEDER-FSE 2014-2020 Poitou-Char¢es
Le programme opérationnel est composé de 7 axesatipies eux-mémes divisés en objectifs
spécifiques. Ce programme a été construit en siapgisur :
- Les enjeux régionaux en matiere de compétitietted’emploi tels qu’ils émanent du
diagnostic et de I'analyse des potentialités dritteére.

- Les stratégies européennes et nationales pobjettf Europe 2020 de croissance
intelligente, durable et inclusive.

Axe Obijectifs spécifiques

1. Développer la recherchdgl.a.l : Renforcer les capacités de la recherche dans lewmide$
'innovation et le transfert|d’activités stratégiques pour augmenter I'effogio@al de recherch-
de technologie développement

1.b.1 :Accroitre I'innovation des PME

2. Favoriser laccés f@.a.1: Déployer le Tres Haut Débit sur 'ensemble du teime
I’économie numérique régional

2.c.1: Accroitre l'offre et la qualité des services numpéeis pour
améliorer 'attractivité du territoire

3. Soutenir l63.d.1 :Augmenter la taille des entreprises
développement et F]
mutation des PME

—F

4.a.1 : Augmenter la part d’énergies renouvelables danbolgque)
energétique
4.b.1 :Augmenter I'efficacité énergétique des entreprises

4.c.1 : Accroitre les performances énergétiques des béatinmmiblics
et des structures d’accueil des publics fragilesédtiire la précarifé
energétique dans le logement.

4.e.1 : Augmenter l'utilisation des services de mobilitége

4. Promouvoir I'excellencd
environnementale

5. Protéger les ressources [Btd.1 : Sauvegarder les especes végétales et animalesneatiojge

\"2J

le patrimoine naturels et restaurer les milieux naturels et les contirsuiéologiques

6. Soutenir Ig8.iii.1 : Augmenter le nombre de créateurs et de reprepeurs
création/reprise d’'activitégaccompagnés

et la transmission

d’entreprises

10.iii.1 : Augmenter le niveau de qualification des demandeurs
7. Développer le capitati’'emploi et des groupes cibles a travers la padiodn a des parcours

humain et a des actions de formation qualifiante
10.iii.2 : Réduire la part de la population en situation pcapentg
face a I'écrit




Pour consulter le programme opérationnel FEDER-EEGE-2020 Poitou-Charentes :
https://www.europe-en-nouvelle-aquitaine.eu/sites/aeu/files/2017-09/PO%20Poitou-

charentes.pdf

Pour déterminer si votre projet pourra étre ret€émstructeur examine votre dossier au regard des
principes directeurs de sélection et des résudtamndus au titre de I'objectif spécifique visé par
projet. Des principes directeurs spécifiques satthchés a chaque objectif spécifique (cf. PO). Par
ailleurs, tous les projets devront s’interroger s 3 principes horizontaux suivants : égalité des
chances/non-discrimination, égalité entre les hosetées femmes et développement durable.

Enfin, votre projet doit répondre des criteres dlecion adoptés en comité de suivi régional de
deux natures :

= Des criteres communs a toutes les opérations relevadu programme opérationnel listés ci-
dessous :
1) Le projet doit répondre a I'objectif spécifique;
2) Un seuil minimum de financement européen de Q0 €(sauf pour les actions FSE
déposées dans le cadre de l'axe 7);
3) Financement d’un projet et non le fonctionnenmanrtnal d’'une structure ;
4) Une durée des opérations recommandée ne déppasadt mois ;
5) Un taux de cofinancement des fonds européemhiprdu taux moyen soit 60 % ;
6) Une prise en compte des priorités transversdlégalité femme/homme, développement
durable, I'égalité des chances et la non-discritionadans chaque projet ;
7) Une utilisation des colts simplifiés obligatgire
8) Une vérification de la faisabilité du projetsdsapacités administratives et financieres des
porteurs de projets et une obligation du dép6tildun lwcomplet pour toute nouvelle
programmation;
9) Les dépenses de personnel affectées & moin@%esdr le projet, relevent des dépenses
indirectes et seront donc intégrées aux «coltsli$iégy ;
10) Pour les opérations assujetties a une TVAgikatile bénéficiaire devra détailler la part
non récupérable sur les dépenses. Dans le casaicente codt total retenu sera en «hors
taxes».
Pour les opérations éligibles au FCTVA, le colaltoétenu sera en «hors taxes».

=% Des critéres spécifiques selon les objectifs spéapifes.
Tous les criteres sont synthétisés dans des fiatisns que vous pouvez télécharger sur le site :

https://www.europe-en-nouvelle-aquitaine.eu/sitps/aeu/files/2017-
12/P_Critere_select PO_Feder_fse 2017.pdf




2- L' éligibilité du candidat : qui peut bénéficier d’'uneaide ?

Le PO précise pour chaque objectif spécifique pe tye bénéficiaire éligible a I'aide. Ici nous
enumeérerons les bénéficiaires potentiels par axa, yn détail par objectif spécifique,veuillez-vous
référer au PO.

Axe [Types de bénéficiaires

OS 1.a.1 : Collectivités publiques (Etat, univesit collectivités locales) et leyirs
groupements, Etablissements publics, Structuresod@mie mixte (SEM,SPL),
Associations.
Axe 1 OS 1.b.1: Entreprises (y compris grandes ensegyiet groupements d’entrepriges,
Collectivités publiques et leurs établissementat,Atssociations, Sociétés d’économie
Mmixte et sociétés publigues locales.

Axe 2 |OS 2.a.1: Collectivités publiques et leurougements, Etablissements publics,
Structures d’économie mixte (SEM, SPL, etc), Hises, Groupements
d’entreprises.
OS 2.c.1: Collectivités publiques, Etablissemengsiblics, Etablissements
d’enseignement public et privé, Structures d’écoreommixte (SEM,SPL, etq),
Groupement d’Intérét Public (GIP), Entreprises, upements d’entreprisgs,
Associations, EPCI, Groupement de coopérationaamiPublic-Privé.

Collectivités publiques et leurs groupements, Emises, Associations et associations
d’entreprises, Etablissements publics, Fonds deanga; fonds de Capital
Axe 3 Investissement, sociétés de capital-investissemamt,garantie, structures de prét
d’honneur.

OS4.a.1: Collectivités publiques et leurs groupasieEntreprises, Etablissemgnts
publics, Associations et fondations, Structuresar®mie mixte (SEM, SPL, etc).
Axe 4 [0S4.b.1: Entreprises, hors secteurs agricoleqriemnité les secteurs des industfies
agro-alimentaires, papeteries, cartonneries, léisét, etc.
OS4.c.1: Collectivités publiques et leurs groupets, Etablissements publics,
Structures d’économie mixte (SEM, SPL, etc), Bailde sociaux privés et publigs,
Associations.
Os4.e.1: Collectivités publiques et leurs groupets, Etablissements publics,
Structures d’économie mixte, Associations, Entsasi
Axe 5 [Collectivités publiques et leurs groupemedissociations, Fondations, Associatipns
syndicales, Etablissements publics, Chambres cainssi
Axe 6 [Collectivités publiques et leurs groupemeptganismes consulaires, établissements
d’enseignement, groupements d'intérét public, datoas, coopérative, réseaux|de
createurs.
Axe 7 [Collectivités publiques et leurs groupemerggblissements publics, Groupemeénts
d’intérét public, entreprises, associations, OPACIPCA.




3-L’éligibilité temporelle : guand mon projet doit-il se réaliser pour pouvoir bénéficier d’une
aide?

Les dépenses éligibles devront étre payées enter I@nvier 2014 et le 31 décembre 2023. En tout
état de cause la réalisation de votre projet se dans un délai prévu par convention. Pour étre
recevable, le projet ne devra pas étre achevé amemioou vous déposez votre demande
d'aide FEDER-FSE auprés du service instructeur. d8i,plus votre projet reléeve du secteur
concurrentiel, il vous est rappelé que, pour éligebée, toute dépense doit avoir fait I'objet cBun
demande de subvention préalable au début d'exéaditiqprojet. Tout commencement d'opération
(y compris le premier acte juridique — par exengseis signé ou bon de commande passé entre le
bénéficiaire et un prestataire ou fournisseur) alar date de dépbt » rendrait I'ensemble du proje
inéligible.

La date de fin d’éligibilité des dépenses est éadah accord avec le service instructeur. Cette dat
tient compte de la date prévisionnelle d’achevenpdrysique du projet (par exemple la tenue du
séminaire ou la fin de travaux), prolongée des islélaécessaires d’acquittement des
dépenses. Toutes les dépenses acquittées en dihams dates seront écartées par le service
instructeur a l'occasion de votre demande de paiemElles ne vous seront donc pas
remboursées par le FEDER-FSE.

Le service instructeur vous donnera toute précisiatile. N'hésitez pas a le contacter !

* ue.innovation.competitivite@nouvelle-aquitaine.(Feder)
* Uue.energie.environnement@nouvelle-aquitaine.fed gF)

* ue.numerique.thd@nouvelle-aquitaine.{Feder)
» ue.formation.emploi@nouvelle-aquitaine.fr - (Fse)

4-1¢éligibilité géographique : ou doit se dérouler mon projet ?

Le projet est éligible aux fonds structurels s&t e2alisé dans la zone couverte par le PO régional
FEDER-FSE c’est-a-dire sur le territoire Poitou-&mes (article 7081 du reglement 1303/2013).

5- Quelles sont les dépenses éligibles a I’aide ?

Le décret déligibilité des dépenses précise lagese et conditions d’éligibilité des dépenses
présentées dans le cadre du PO FEDER-FSE Poitowi@ba 2014-2020. Il est consultable sur le
site internet https://www.europe-en-nouvelle-aquitaine.eu/fr/ragaeque.html

Les dépenses éligibles sont notamment

- Les dépenses directement liees a l'opératioffexemple : travaux, investissements
immobiliers ou mobiliers, frais de personnel, frale fonctionnement, les prestations
extérieures, frais de déplacement et d’hébergeratmj,

- Les dépenses indirecteffrais généraux de fonctionnement) pour lesquelas< méthodes
de prise en compte existent :
+ fondées sur les codts réels imputables et nécessdirla mise en ceuvre de I'opération



concernée, et au prorata selon une méthode équigald O ment justifiée sur la base de clés
physiques permettant de distinguer l'activité dodfiiaire liee a I'opération parmi I'ensemble
de ses activitégniquement pour les opérations concernées par leggimes d’aides d’Etat;

+ déterminées par un taux forfaitairappliqué a une catégorie de dépenses,

1) Pour le FSE, 3 taux peuvent étre utilisés ewotfon de la nature de vos dépenses.

a) l'utilisation du forfait des 40 %. Le forfaitrgecalculé sur les dépenses de personnel. Daresce ¢
précis vous pourrez déclarer uniquement deux pastaipenses : les dépenses de personnel et le
forfait.

b) L'utilisation du forfait de 20 %. Le forfait sercalculé sur les dépenses de personnel et de
fonctionnement hors dépenses de prestation. Dansagseprécis, vous n'étes pas limités a la
déclaration de certains postes de dépenses.

c) L'utilisation du forfait de 15 %. Le forfait secalculé sur les dépenses de personnel. Dansce ca
préecis, vous n'étes pas limités a la déclaratioceti@ins postes de dépenses.

¥ 2)Pour le FEDER, vous avez I'obligation d'utilifeforfait des 15% sauf pour les projets soumis
a la réglementation des aides d'Etat. Il sera tEalsur les dépenses de personnel. Dans ce cas
précis, vous n'étes pas limités a la déclaratioceti@ins postes de dépenses.

Sontinéligibles par exemple : les frais financiers : intéréts dab#, agios, autres charges purement
financieres, les taxes récupérables (TVA récupérabtamment), les amendes, pénalités financieres
et frais contentieux, les droits de douane.

Pour les opérations éligibles au FCTVA (Fonds demensation de la TVA) des collectivités, le
co(t total éligible sera retenu en HT.

6-Equilibre du plan de financement

Vous devez présenter un plan de financement éqqibin dépenses et en ressources. Les fonds
européens n'ayant pas vocation a financer a 100&& \wojet, il est nécessaire de prévoir des

ressources complémentaires pour couvrir la totaldévos dépenses : co-financements publics
(Etat, collectivités locales, établissements pushlic) et/ou privés. Le FEDER-FSE pourra apporter

un soutien financier complémentaire a d’autresniiganents.

De méme vous devez vous conformer a la réglementattionale sur I'autofinancement minimal
par le porteur.

7-Projets soumis aux régles de la commande publique

Depuis le 1 avril 2016 sont soumis au respect dégeementation en matiere de commande
publique et feront donc I'objet d’'un contréle acee la part des services instructeurs :

- Les organismes répondant aux criteres fixés par lldonnance n°2015-899 du 23 juillet 2015,
précisés a l'article 10, qui sont non-cumulatifs :

Les pouvoirs adjudicateurs sant

1° Les personnes morales de droit public ;

2° Les personnes morales de droit privé qui ontétées pour satisfaire spécifiquement des
besoins d'intérét général ayant un caractere qutiredustriel ou commercial, dont :
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a) Soit I'activité est financée majoritaiemhpar un pouvoir adjudicateur ;

b) Soit la gestion est soumise a un confraleun pouvoir adjudicateur ;

c) Soit I'organe d'administration, de dil@ttou de surveillance est composé de membres dont
plus de la moitié sont désignés par un pouvoirdgidgieur ;
3° Les organismes de droit privé dotés de la peada juridique constitués par des pouvoirs
adjudicateurs en vue de réaliser certaines aieibecommun.

D’autres projets sont soumis aidonnance du 6 juin 2005relative aux marchés passés par
certaines personnes publiques ou privées non sesrais Code des marchés publics.

Les organismes soumis a lI'ordonnance du 6 juin 2008ont ceux cités en son article 3t
notamment qui répondent a I'un_des criteres non-cumlatifs suivants :

Les organismes de droit privé ou les organismes akoit public autres que ceux soumis au
code des marchés publicslotés de la personnalité juridique et qui ont &8s pour satisfaire
spécifiguement des besoins d'intérét général ayacaractere autre qu'industriel ou commerseial,
I'une des conditions suivantes est remplie

- soit l'activité est financée majoritairement par pouvoir adjudicateur soumis au code des
marchés publics ou a la présente ordonnance ;

- soit la gestion est soumise a un controle pgoauvoir adjudicateur soumis au code des marchés
publics ou a la présente ordonnance ;

- soit I'organe d'administration, de direction audlirveillance est composé de membres dont plus
de la moitié sont désignés par un pouvoir adjudimasoumis au code des marchés publics ou a la
présente ordonnance ;

Tous les établissements publics a caractere admitratif ayant dans leur statut une mission de
recherche parmi lesquels les établissements publics & taecscientifique, culturel et
professionnel, les établissements publics de catipérscientifique et les établissements publics a
caractére scientifique et technologigpeur les achats de fournitures, de services et devaux

destinés a la conduite de leurs activités de reclutre.
La Banque de France, la Caisse des Dépots et Comstjons, Offices publics de I'habitat...

Ces organismes (EPCI, associations...) devront respecles regles de la commande publique
(publicité, liberté d'accés a la commande publigégalité de traitement des candidatures,
transparence des procédures...).

En cas de contrble, le bénéficiaire de l'aide FEEEFE qui n'a pas respecté la procédure de
marché public, s’expose a un reversement de ladti®yée. Il doit donc conserver toute trace dans
le dossier de chacune des étapes de la procédugeuy varier selon le montant du marché (Voir —
Partie 1.2 « A qui S’adresser ? »).

Le porteur de projet doit :
-Se conformer aux régles de publicité et de miseogrturrence, pour respecter les principes de
non- discrimination, d’égalité de traitement etidasparence ;
-Produire toutes les pieces justifiant la publieitéa mise en concurrence.
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8-Projets soumis a la réglementation relative aux aides d’Etat

Pour savoir si un projet est soumis a la réglentiemtaelative aux aides d’Etat, il doit relever
d’'une activité économique qui est défini par la £da Justice comme toute activité consistant
a offrir des biens ou des services sur un marché denf@mmission c/ Italie 16/06/1987). Dans
le cas ou le projet peut étre identifie comme ratévd’'une activité économique, il faut alors
appliquer les critéres de l'article 10781 du Traité le fonctionnement de I'Union européenne afin
de déterminer si le projet sera soumis a la réghamtien relative aux aides d’Etat.
Un financement public sera qualifié d’aide d’Et#tréunit 4 conditions :
- Il implique un transfert de ressourcesd’origine publigue (de toute nature : aide, avantages
fiscaux, octrois de garanties, prises de partimpaten capital, bonifications d’intéréts, préts,
e
- Il a uncaractére sélectjfc’est-a-dire qu’il favorise une ou plusieurs eptise(s) par rapport a
d’autres ;
- Il entraine ou est susceptible d’entrainer dis&rsion de concurrence
- Il est susceptibld’affecter les échanges entre Etats membres

Si l'aide publique, ici I'aide FEDER-FSE, rempliex quatre conditions, la réglementation en
matiére d’aide d’Etat s’applique. Le cofinancemesttalors conditionné aux régles européennes en
la matiere et éventuellement a un régime d’aideciBpgée ou au régime général d’exemption
par catégories.

Les mémes regles s'appliquent aux autres finandsrpablics.

9-Projets générateurs de recettes

Les recettes constituent des entrées de trésgrerieenant directement des utilisateurs pour les
biens ou services fournis par I'opération, telleg dgs redevances directement supportées par les
utilisateurs pour l'utilisation de l'infrastructuréa vente ou la location de terrains ou de batisen

ou les paiements effectués en contrepartie decesrdéduction faite des frais d’exploitation et des
colts de remplacement du matériel a faible duré@elgui sont supportés au cours de la période
correspondante. Ces recettes sont a distinguer kefeeriode ou elles sont générées :

- Soit durant la réalisation de I'opération : elldsivent étre déduites du codt total éligible de
'opération. Le bénéficiaire doit produire au seeviinstructeur un état récapitulatif des recettes
nettes au moment de l'instruction, du paiementsalde et a la cléture du programme.

Les opérations suivantes ne sont pas concernéeseftarquestion : instruments financiers, aide
remboursable, prix, (trophées...), opérations sowsniaex regles en matiere d'aides d’Etat,
opérations pour lesquelles les options de coltplgiés (montant forfaire, cout unitaire standard)
sont utilisées, opérations pour lesquelles le tiealdépenses éligibles n’excéde pas 50 000 euros.

- Soit aprés I'achévement de I'opération : Appiigatd'un forfait recettes différent par secteur qui
est déterminé par la réglementation applicableeaalcul du « déficit de financement » c’est-a-dire
procéder au calcul de la valeur actuelle des resetettes de I'opération, en s’appuyant sur une
période de référence, la valeur résiduelle de ¢gtissement et sur le taux d’actualisation.

Les recettes générées provenant de sources déeseoeh prises en compte lors du calcul des
recettes nettes potentielles de I'opération, s@uudes des dépenses éligibles de I'opération, au
plus tard lors du bilan d’exécution final introdpér le bénéficiaire;
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Les opérations suivantes ne sont pas concernéesetiarguestion : opérations soutenues par le
seul FSE, opérations dont le colt total éligibledépasse pas 1M €, aide remboursable, prix
(trophées..), instruments financiers, opérationsr pgesquelles les options de codts simplifieés
(montant forfaire, cout unitaire standard) sonligées, et, opérations qui relevent d'une aide de
minimis ou aide d’Etat.

Si votre projet est générateur de recettes, cartaét service instructeur qui vous indiquera la
méthode.

10-Projets collaboratifs

Un bénéficiaire peut étre « chef de file » pourlaésr les dépenses qu’il supporte et des dépenses
supportées par les partenaires (publics, privésis da cadre d'une opération collaborative
cofinancée par un Fonds européen structurel evebiissement. Lorsque l'autorité de gestion
accepte ce type de montage, le chef de file assamesponsabilité du projet collaboratif devant
l'autorité de gestion. Une convention est conchiteede chef de file et ses partenaires. Elle peci
notamment le plan de financement de l'opératiom,olgligations respectives des signataires, les
modalités de reversement de l'aide et de traiterdestlitiges ainsi que les responsabilités des
parties en cas de procédures de recouvrement slinCiette convention est annexée a l'acte
juridique.La contribution d'un organisme tiers estnptabilisée pour un méme montant dans les
dépenses et les ressources de I'opération soutenue.

13



B.COMMENT CONSTRUIRE MA DEMANDE D'AIDE EUROPEENNE?

Dans l'objectif de simplification des échanges avecservice instructeur, la Région a opté
pour la dématérialisation des échanges et a imstaar portail numérique vous permettant de
déposer votre dossier en ligne. Il n'existe donss mle version papier de la demande d’aide et vous
devez impérativement passer par le portail Aquitambur déposer votre demande :

http://www.europe-en-poitou-charentes.eu/J-ai-wjgFEDER-ou-FSE-regional-Je-depose-ma-

demande-en-ligne

1-A qui s’adresser ?

Pour se procurer un dossier, avoir des renseigrnsneemplémentaires, une information ou une
aide, adressez-vous au service instructeur concerné

Axe Charente Charente-Maritime Deux-Sévdes Vienne
Instructeurs
Axe 1 : FEDER — Sandra Sandra Elise Elise LEDOEUFFK
recherche, innovation |BERNAUDEAU| BERNAUDEAU | LEDOEUFF | 0517 84 32 47
transfert de technologig 0517 84 3246 0517 84 3246|0517 84 32 4}
sandra.bernaudesandra.bernaude mise.ledoeuff@elise.Iedoeuff@nf
u@nouvelle- @nouvelle- nouvelle- |uvelle-aquitaine.ir
aquitaine.fr aquitaine.fr aquitaine.fr
Axe 2 : FEDER — Vanessa Vanessa Elise Amélie
Economie numérique PARADOT PARADOT LEDOEUFF LAROCHE
0517843244 0517 843244051784 324f 0549 384957

vanessa.parad

Dtanessa.paradot@aiise.ledoeuff@

pamelie.laroche@n

@nouvelle- |ouvelle-aquitaine.fr nouvelle- ouvelle-

aquitaine.fr aquitaine.fr aquitaine.fr
Axe 3 : FEDER — Vanessa Vanessa Amélie Amélie
Développement et PARADOT PARADOT LAROCHE LAROCHE
mutation des PME 0517843244 0517843244]|051784322) 0549 384957

vanessa.parad
@nouvelle-

Dlanessa.paradot
ouvelle-aquitain

aquitaine.fr

e.fr @nouvelle-

T

amelie.larochg

pbamelie.laroche@n
ouvelle-

aquitaine.fr

aquitaine.fr

Axe 4: FEDER —
Promouvoir I'exellence
environnementale

Logement social, chaudiere
Charlotte MAGNON

0516 014000

charlottemagnon@ouwelle-aquitaine.fr

Logement social, chaudiére, méthanisation, réseaindleur

Cécile FERTILL
0517 84 32 45

ET

cécilefertillet@nouvelle-aquitaine.fr

Photovoltaique/solaire, rehabilitation des batirment
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Sophie LEFEBVRE
0517843241
sophie.lefebvre@nouvelle-aquitaine.fr

Axe 5 : FEDER -
Biodiversité Amélie CLEMENT
0517 84 30 51
amelie.clement@nouvelle-aquitaine.fr
Catherine BOUCHETEAU
0517 84 30 50
catherine.boucheteau@nouvelle-aquitaine.fr
Axe 6 . FSE -

7

Création/reprise d'activ|té
et transmission
d'entreprses

Axe 7 : FSE -
Développer le capital
humain

Anthony SIRAUT
0517 84 32 36
anthony.siraut@nouvelle-aquitaine.fr

Concernant les projets relatifs au FSE

L’Etat et la Région se partagent la gestion deslittécSE en Poitou-Charentes sur des
thématiques identifiées.

Si votre projet reléve d'actions de lutte contrdderochage scolaire, de formation des salariés dan
le cadre de l'adaptation au changement des trawesll des entreprises et des entrepreneurs (hors
action de formation visant I'augmentation du nivdawgualification des indépendants de bas niveau
de qualification, les actions de professionnalisaties conseillers et des formateurs et des actions
de formation pour l'acquisition des savoirs de ledatte contre l'illettrisme pour les actifs opés
sans qualification et notamment les bénéficiairasm ccontrat aidé, les indépendants) ou de
I'inclusion sociale et de la politique de la villmerci de vous rapprocher de la DIRECCTE :
www.aquitaine-imousin-poitou-charentes.direcat® o

La Région intervient en cofinancement avec le R$ijuement sur les thématiques suivantes :
- Formation liées a la maitrise des savoirs de bagaalification tout au long de la vie,
- Actions visant a améliorer la reprise de formafpour les jeunes sans qualification hors
du champs scolaire,
- Développement de l'alternance et notamment pgprbatissage,
- Développement du service public régional dediatation,
- L'amélioration de l'efficacité de I'appareil régal de formation et d'orientation,
- Accompagnement a la création d’activité.

2-Quelles piéces a joindre

2-1 Selon les types de demandeurs :

Dans le cadre de la simplification, les pi¢ces, dont le logo suivant est visible, ne seront
plus a fournir, la Région se les procure directement auprés des administrations
nationales de référence :
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= _Pour tous les bénéficiaires
- Document attestant la capacité du représentgat lé
- Engagement et signature
- Délégation éventuelle de signature
- Attestation de régularité fiscale et soci
- Attestation de non assujettissement a la TVA, ptag opérateurs privés et pour le
FCTVA, attestation d’éligibilité
- Attestation des Minimis
- Documents prouvant la demande de cofinancement’&pération : copies demandes de
cofinancement, lettres d’intention des cofinanceurs
- Document attestant de I'engagement de chaquectuoa public : copies des conventions et/ou
arrétés attributifs ;
- Fichier indicateurs et questionnaire FSE ;
- Devis ou autres pieces justifiant des dépens@agionnelles (devis non signé si les dépenses
ne doivent pas étre engagées au moment du dép6bt).
- Etat des autorisations préalables requises paédiementation, le cas échéant (permis de
construire, maitrise fonciére, autorisation ICRiEsUr eau...)
- Offre ou attestation de prét a la banque, erd@asprunt.

Pieces complémentaires pour les travaux et acquisitmmobiliéres :

- Document précisant la situation juridiqgue desdies et immeubles et certifiant que le prix
d'achat n'est pas supérieur a la valeur marchande,

- Document établissant que le demandeur a ou adifaré disposition des terrains et immeubles
(promesse de vente...)

=& Pour les entreprises

- Extrait Kbis de moins de 3 mois ou inscription au registre ou répertoire concerné

- Les 3 derniéres liasses fiscales complétes des trois derniéres années écoulées

- Rapport / Compte-rendu d'activité

- Statuts, organigramme de I'entreprise, organignamavec structure de l'actionnariat et des
filiales

- Les deux derniéres liasses fiscales compléetasudes les entreprises (en aval) détenues a plus
de 25% (capital ou droit de vote) ou qui détienn@ent amont) plus de 25% (capital ou
droit de vote) par/de I'entreprise qui fait la dema d’aide.

- Annexe taille de I'entreprise.

= Pour les associations :

- Statuts

- Copie publication JO ou récépissé de déclaraiopréfecture
- Liste des membres du CA et des structures g@psésentent
- Dernier bilan financier et compte-rendu approuvés

=& Pour les établissements publics :

- Délibération de I'organe compétent approuvamdiation et le plan de financement prévisionnel

= Pour les GIP :
- Copie publication arrété d'approbation de la cotisarconstitutive
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- Convention constitutive
- Dernier bilan financier et compte-rendu approuvés
- Délibération approuvant le projet et le plan ibaficement

2-2 Selon la typologie de projets :

= Pour la construction :

- Permis de construire
- Plans
- Estimation des domaines

=5 Pour le matériel/équipement :

- Devis

- Pour les dépenses d’amortissement : déclaratiofilr®nneur (datée et signée) du propriétaire
du bien attestant que ce bien n’a pas déja finpacées aides publiques, indiquant les dates de
début et de fin d’'amortissement du bien.

=& Pour la formation et les actions collectives :

- Programme de formation
- Support pédagogique

== Divers .
- Pieces des marchés ainsi que le formulaire CordmBablique, le cas échéant.

Attention: la liste ci-dessous n’est pas exhaustive, elleceore les piéces demandées
traditionnellement pour les procédures formaliséégncernant la procédure adaptée et autres
procédures spécifiques, il conviendra de transeétr documents appropriés.

Liste des piecesnarchés:
- La ou les délibération(s) autorisant le lancensgfwu la signature du marché
- Les avis d’appel public a la concurrence et)sal lieu, les lettres de consultation
- Le réglement de consultation, lorsque I'étabhsset d’'un tel document est obligatoire
- Le procés-verbal d’enregistrement et d’analyseadadidatures du pouvoir adjudicat
- Les proces-verbaux et rapports de la commissiappel d'offres, de la commission de la
procédure de dialogue compétitif et les avis dy e concours, avec les noms et qualités es
personnes quiy ont siége.
- Le rapport d’analyse des offres
- Le rapport de présentation
- Les renseignements, attestations et déclarationmis en vertu des articles 45 et 46
notamment du code des marchés publics
- Les lettres de rejet, avec motifs, notifieées eamdidats non retenus
- Lavis dattribution
- La notification de la décision d’attribution
- En cas de marché négocié apres appel d'offresdfeux, les pieces de procédure de passation
de I'appel d’'offres initial doivent étre égalemergnsmises (notamment, le procés-verbal de la
commission d’appel d’offres déclarant I'appel dfef§ infructueux)
- L'acte d’engagement

17



- Le bordereau des prix

- La décomposition du prix global et forfaitaire

- Le mémoire technique

- Le cahier des clauses administratives particedier

- Le cahier des clauses techniques particuliéres

- Avenants (+ avis de la commission d’appel d’'cffret délibération statuant sur le projet
d’avenant si nécessaire).
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C.COMMENT SERA ANALYSEE MA CANDIDATURE ?

1-Qui choisit ?

La période de programmation s’étend du ler jan2@t4 et 31 décembre 2023. Vous pouvez
déposer votre dossier a tout moment durant cetted@via le portail Aquitaide. Il est conseillé de
vous rapprocher au préalable du service instructeonpétent pour votre projet. Par ailleurs, au fil
de la programmation, des appels a projet peuveat@tbliés par I'autorité de gestion sur des
thématiques particulieres, sur le site de la Reégionhttps:/www.europe-en-nouvelle-
aquitaine.eu/fr/appels-a-projets.html

Apres linstruction par le service instructeur gmtent, les projets seront soumis a l'avis de
I'instance de consultation des partenaires. Le ifRas du Conseil Régional décide in fine de
I'attribution des aides européennes en tant quidéatde gestion.

2.Les étapes et délais de traitement de mon dossier

/ Bénéficiaire Autorité de gestion / Service instructeur \

+ -
w —-.J' .H 1 2, Instruction

Constitution

= : 1. Dépdt d'une demande
d'un projet

d'aide

3. Passage en comité de
% programmation pour décision

 —=—eresrrarne=— 1 -] 4. Décision du comité => demande

| 5. Engagement g .
| e g accordee ou rejet
juridigue

! = 2 ] .

‘:' " o D_ n - -

*ﬁ%@ “ 7. Contréle de service fait
6. Demande de paiement : ;

et bilan de réalisation B ' ' 8. Paiement au
h _ beéenéficiaire

Visite sur place, le
cas échéant
.\~ (,L.,_"‘;:' 9. Archivage

% F

N

1 - Une fois votre dossier déposé, le service instructeus enverra :

- soit un accusé de réception directement pour violdermer de la complétude
de votre dossier,

- soit un avis d'enregistrement du dossier de ddmdraide vous informant des piéces
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manquantes a fournir.

Attention

- Toute opération achevée (physiqguement) avant laeddd dépoét de la demande d’aide ne pourra
pas étre financeée.

- L'accusé de réception du dossier complet ne vaus paceptation de l'aide par l'autorité de
gestion.

2 - Apres instruction de votre demande, votre projea seumis a la consultation des partenaires
évaluant l'opportunité de financer ou non l'opéwati Vous recevrez une notification vous
indiquant la décision de I'Autorité de gestion @sant soit que votre demande d’aide est
acceptée soit qu'elle est rejetée. L'Autorité destidm se tiendra a disposition pour toute
information sur les montants d’aides octroyes.

3 - Si votre demande de financement est acceptée parRessident, un acte juridique attributif
d’aide (sous la forme d’'une convention) vous sergogé par l'intermédiaire de la plateforme pour
signature.

4 - Une fois I'opération réalisée, vous transmettrezenvice instructeur une demande de paiement
du solde accompagnée des justificatifs de dépeafaents. Si cela est prévu dans I'acte juridique

attributif d’aide, vous pourrez transmettre au s®rvinstructeur des demandes de paiements
intermédiaires/acomptes au cours de la réalisagofopération.

5 - Un contréle de service fait sera opéré par le serumstructeur afin de s’'assurer que les

demandes de paiement sont fiables, que les dépsostgligibles et justifiées, et que toutes les

obligations réglementaires sont respectées.

La durée de cette procédure varie en fonction deraplexité de votre dossier et de votre réactivité
aux sollicitations des instructeurs. Pour que vdussier soit traité dans un délai raisonnable nous
vous invitons a étre attentif aux demandes que \amigesse le service instructeur via le portail

Aquitaide.

Tout dossier déposé ne recevra pas nécessairemanisufavorable.

3.Comment le montant de ’aide est-il déterminé?

Le montant de l'aide FEDER-FSE est déterminé patieation d’'un taux de cofinancement au
co(t total éligible du projet et en fonction desdias de financement et de l'intérét du projet au
regard du PO. Selon les cas, ce taux d’interventdes aides européennes prend également en
compte les autres interventions publiques afin elspecter le taux maximal d’aide publique,
notamment dans le cas des projets soumis aux réggesides d’Etat (cf.supra).

A titre indicatif, le taux moyen d’intervention FEHR-FSE pour les différents projets, est de 60
%.
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PARTIE 2 : Mon projet bénéficie d'une aide européenne

Vous avez recu l'arrété d'attribution de la déaisle l'instance d'attribution de l'aide.

Votre projet est cofinancé par une aide européenne.

Le service instructeur de votre demande d'aide FEBEE reste votre interlocuteur
privilégié pour toute question relative au suivimawistratif et financier de votre
dossier. Il est notamment en charge de la rédadedlacte d'engagement juridique et
du paiement de l'aide.

A) S'engager

B) Suivre le projet

C) Demander le paiement de l'aide
D) Cloturer le projet

E) Les contréles ultérieurs
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A.S'/ENGAGER

1.Je m'engage contractuellement & mener a bien mamojet

L’'acte juridiqgue d’engagement se matéerialise pa convention signée en deux exemplaires par les
parties contractantes. Cette convention peut étrauglle ou pluriannuelle. C’est la principale
référence sur laquelle s’appuient les contréleots puger de la conformité de I'opération réalisée.
Cette convention est accompagnée d’annexes teadmajinanciéres qui précisent le périmetre du
projet. Elles indiquent les informations spécifigueau projet et serviront de base a
I'appréciation des écarts éventuels entre les et les dépenses prévisionnelles et celles qui on
ete effectivement réalisées. Elles présentent égale les indicateurs de I'opération que le
bénéficiaire sera amené a renseigner et a suie®.ahnexes techniques et financieres font partie
intégrante de I'acte juridique.

Cet acte comporte également tous les renseignemelatsfs au projet, a son déroulement et
renvoie aux obligations auxquelles vous vous engage tant que bénéficiaire d’'une aide
européenne.

2.Je prends en compte les principes horizontaux dé&Jnion européenne

La Commission européenne a retenu 3 principes«ditsrizontaux » inscrits dans le traité sur le
fonctionnement de I'Union européenne pour la pnognation 2014-2020 des fonds européens. |l
s’agit de :

Développement durable Egalité des chances et ngifgalité entre les femmes et Igs
iscrimination hommes

Les projets qui valorisentes projets promouvant Iees projets tenant compte [du

participent et informent sur [arincipes de non-discriminatigmincipe  d’égalité entre les

protection de I'environnemefnvers les personnes en situgteanmes et les hommes.

et le développement durable dEnhandicap.

Poitou-Charenres.

Vous devez veiller a la cohérence de votre projet a&es principes. Il se peut que votre projet ne
vise pas I'un de ces principes.

3.J’applique les obligations européennes de publiéi

En bénéficiant de I'aide FEDER-FSE, vous accepseprbmotion de votre projet et vous vous
engagez a respecter I'obligation européenne de emsesuvre de certaines mesures de publicité.
L'annexe Xl du réglement 1307/2013 explicite cetbdigation de publicité.

1Mous vous engagez a informer le grand public @ulglic concerné par I'opération de I'existence
d’'une contribution européenne a votre projet. Ainsut support de communication en lien avec
votre projet devra mentionner le soutien de 'UEfaisant apparaitre le drapeau européen et la
référence au fonds (FEDER-FSE).

2. Des informations concernant le projet doivent éfifechées sur le site internet du bénéficiaire.
Elles doivent comprendre une breve descriptionaiigsctifs et des résultats et mettre en avant le
soutien de I'UR (logo+lien). Le bénéficiaire dajfadement apposer au moins une affiche contenant
des informations sur le projet « en un lieuaisémasible par le public » (dimension minimale :
A3).
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3. Pour les opérations soutenues par le FSE, etquercela s'impose, pour les opérations soutenues
par le FEDER ou le Fonds de cohésion, le bénéficgassure que les participants a I'opération ont
été informés du financement de l'opération desgomdut document, y compris toute attestation de
participation ou autre, concernant une opérationedgype comprend une mention indiquant que le
projet a été soutenu par le ou les Fonds concernés.

4.Pendant la mise en ceuvre d'une opération (traveaxtenue par le FEDER, le bénéficiaire
appose, en un lieu aisément visible du public, anngau d'affichage temporaire de dimensions
importantes pour toute opération de financementfrd$tructures ou de constructions pour
lesquelles I'aide publique totale octroyée dépae8ed00 €.

5. Le bénéficiaire appose une plaque ou un panpeamnanent de dimensions importantes, en un
lieu aisément visible au public, au plus tard tnmigis apres l'achevement de toute opération qui
satisfait aux critéres suivants :
(a) l'aide publique totale octroyée a l'opératiépakse 500 000 EUR,
(b) l'opération porte sur l'achat d'un objet matéu sur le financement de travaux
d'infrastructure ou de construction.
La plagque ou le panneau indique le type, le nota fébalité de I'opération.

Pour plus d'informations, n’hésitez pas a consulterrubrigue « obligations de publicité »
disponible sur le site internet des fonds européktigs://www.europe-en-nouvelle-
aquitaine.eu/sites/alpc_eu/files/2018-01/Notice_ ERDFSE_NA 2018 8pages_0.pdf.Sont
précisées les démarches a mettre en ceuvre selmtuee du projet du projet et le montant du
financement européen obtenu. Les modalités de emiseuvre de votre obligation publicitaire dans
le cadre de votre projet seront reprises dans eesdion. Par exemple pour une participation
publigue dépassant 500 000€ et lorsque l'opéraimmte sur I'achat d’'un objet physigue ou sur le
financement de travaux d’infrastructure ou de awosibn, le bénéficiaire devra informer du
soutien européen via un panneau d'affichage pentamgalisation de I'opération, puis via
I'apposition d’une plaque permanente une fois lfatién terminée.

Le cas échéant, votre service instructeur vousgueda si une modalité spécifique de publicité
s'applique a votre projet.

Vous vous engagez, en outre, a délivrer a votracgeinstructeur, au plus tard a I'occasion de evotr
demande de solde, une photographie ou tout aufeosu(copie d’écran pour les sites internet,
brochure, affiche, copie de courriers d’invitatiotfjnformation,...), attestant de la publicité

européenne mise en ceuvre.

En tant que bénéficiaire d’'une aide européennes \autorisez I'Autorité de gestion et les co-
financeurs a publier, par voie électronique oueauies informations suivantes relatives a votre
projet :
- Votre nom ou celui de la structure porteuse ayepr,
- Lintitulé de votre projet ;
- Le montant total du projet, le montant des caificements publics et le montant de I'aide
européenne allouée au projet ;
- Toutes les informations utiles a la compréhensionprojet (secteur d’activité, lieu de
réalisation, contexte, descriptif et objectifs drpjet, résultats attendus et/ou constatés
notamment au regard des priorités européennesogugonme).

Point d’attention: Lisez attentivement I'acte d’engagement, il cortgptoutes les informations
relatives a votre projet et les obligations auxdegVous étes désormais tenu. Celles-ci figurent
également dans les annexeshniques et financieres.
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4. Je renseigne les indicateurs

La valorisation des résultats est au cceur de lgranomation européenne 2014-2020. Les
programmes doivent afficher les objectifs quarifgatt les atteindre pour bénéficier des crédits
supplémentaires appelés «réserve de performanéeissi chaque opération contribue aux
réalisations du programme. C'est la raison poundde chaque opération fait 'objet d'un suivi a
travers des indicateurs de réalisation et de s @es indicateurs seront différents selon lareatu

de l'opération. Le renseignement des indicateurted@@néficiaire est obligatoire.

Les indicateurs de l'opération permettent de rewcdrapte de la réalisation de I'opération et de
I'atteinte des objectifs fixés en début d'opératiars de la préparation du dossier, en collabonati
avec le service instructeur, les indicateurs sedéfinis en début d'opération ainsi que des valeurs
cibles prévisionnelles. Au moment du solde, le Gédre remet sa demande de paiement et
renseigne la valeur des indicateurs une fois latpmar dite « réalisée ».

Concernant les opérations relevant des axes §€BE), une liste des indicateurs obligatoires de
réalisation et de résultat a suivre a été fixéesdameglement UE n°1304/2013 relatif au FSE. Cette
liste est fournie avec le dossier de demande at&e&enseigner tout au long de la vie du dossier.
Elle pourra vous étre demandée dés la phase ditistn si votre projet a déja débuté afin de

vérifier la fiabilité des données.

Le porteur de projet bénéficiaire de I'aide doiakégnent faire remplir les questionnaires papier aux
participants dont le modéle est joint au dossiedat@ande.
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B.SUIVRE LE PROJET

1-La réalisation physique du projet (le calendrier)

» Une durée de réalisation déterminée

L'acte juridique d’engagement fixe la date a latpidh réalisation physique et financiere de
votre projet doit étre achevée. Vous devez détesmen concertation avec votre service instructeur,
la date limite a laquelle vous serez en capacitieainer la réalisation physique de votre projet e
de délivrer au service instructeur les justificaties dépenses acquittées pour le versement du sold
de votre aide FEDER-FSE.

»  Une durée prolongeable par avenant

Dans le cas ou votre projet risque de ne pas @&marné a la date prévue dans l'acte d’engagement,
vous devez adresser une demande de prorogatiauandile motif du retard au service instructeur,
avant la date d’expiration de I'acte d’engagement.

Une fois votre demande acceptée par le serviceugisur, un avenant a I'acte d’engagement vous
sera adresseé.

2- L’évolution du plan de financement

Vous devez informer le service instructeur de toutenodification de votre projet, notamment
de son plan de financement.

L'autorité de gestion pourra réduire le montantl’d&le européenne en cas de non atteinte des
valeurs preévisionnelles contractualisées dansraetion.

Si le projet connait une modification importante,biénéficiaire pourra étre contraint de reverser
I'intégralité de I'aide percgue.

A l'inverse, en cas de dépenses supérieures awebpad@visionnel, le montant de I'aide FEDER-
FSE qui vous a été accordé et qui est inscrit gatre convention, ne pourra étre revu a la hausse
sans demande d'avenant aupres du service instractaot la fin de votre période conventionnée.

Dans certains cas, le plan de financement inigak gtre modifié par avenant :
- Introduction d’'un nouveau poste de dépenses n@ruglans la convention,
- Modification significative d'un poste de dépensesette modification sera appréciée au
regard du projet (remise en cause de I'équilibrermdyet),
- Introduction d’'un nouveau cofinanceur ou modifica d’'un cofinancement.

Dans ces différents cas, vous deuwapérativement en informer le service instructeur afin qu'il
réajuste le plan de financement de votre projet.nbeveau plan de financement devra étre
réexaminé et validé par I'instance décisionnelle.

La modification opérée sur votre projet vous sestifige par la suite par un avenant. Le montant
de votre aide pourra également étre revu a ladaissotre projet génére des recettes.
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C.DEMANDER LE PAIEMENT DE L'AIDE

1-Comment s'échelonne le paiement de 'aide

L'acte d’engagement prévoit le calendrier de parnue I'aide FEDER-FSE. Deux modalités de
paiement peuvent étre envisagées :

=+ |Le paiement intermédiaire Vous devez veiller a déposer vos demandes d’atdg
maniére réguliére aupres de votre service instuactes acomptes sont versés sur présentation des
pieces justificatives de dépenses effectivemenlisées et acquittées et du bilan d’exécution
intermédiaire complet.
Pour obtenir le versement d’'un acompte vous dew@zéiativement adresser a votre service
instructeur via le portail Aquitaide une demanddidnant I'état d’avancement de votre projet.

L’'acceptation de cette demande est conditionnée :
- a l'acceptation du bilan d’exécution intermédegaroduit a cet effet,
- aux conclusions du rapport de controle de serfaiteréalisé par le service instructeur,
- a la production d'un relevé d’identité bancaivenmm du bénéficiaire pour tout paiement (
acompte ou solde).

Le total des paiements effectués avant la productiobilan final d’exécution ne peut dépasser 80
% du montant prévisionnel de l'aide attribuée.

=% Le solde Il est versé également sur présentation de ijesiifs.
Le service instructeur vous précise dans l'actengbgement le délai dans lequel vous devrez
déposer votre demande de solde. Pour obtenir Eenent du solde, les mémes documents que
pour 'acompte seront adressés a votre serviceiisur accompagnes :

- du bilan renseigné dans le portail Aquitaide ,

- de la preuve de la perception des autres coferaents publics réellement encaisses,

- de la preuve de l'acquittement des dépensedfi@@ion expert comptable, commissaire
aux comptes, comptable public, relevés bancaiaes ifes acquittées par le fournisseur).

- de tout élément (photo, brochure, etc.) attestdmtla mise en ceuvre de votre
obligation de publicité européenne,

- les justificatifs de dépenses, et recettes leéchéant

- du renseignement des indicateurs de résultats etalisation.

2- Justifier mes dépenses

Les pieces justificatives des dépenses varientoantibn de la nature des dépenses. Le décret
d'éligibilité des dépenses déterminera les régkede® conditions d'éligibilité des dépenses
présentées dans le cadre du programme opératieED#R-FSE Poitou-Charentes 2014-2020.

Attention :
L'aide européenne est versée sur la base de dépeedles, ou forfaitisées le cas échéant, dans le
respect de la réglementation européenne et nati@bales dispositions du programme :

Lorsque les dépenses sont forfaitiséeqorteur de projet n'a pas a fournir les piéaossifjcatives
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de dépenses au service instructeur mais il doihfoles pieces attestant de la réalité du prdjet e
les indicateurs correspondant.

Les dépenses du porteur de projet ne doivent pais éié présentées et financées par d’autres
programmes ou fonds européens. Il s’agit du praapnterdiction du double financement des

dépenses.

Une dépense est éligible si elle a été payee pgawrteur de projet dans la période d’éligibilitéesde
dépenses prévue par la convention attributive d'aédiropéenne, et justifiée par des pieces

probantes.

Les pieces justificatives du dossier doivent étneservées jusqu’a une date fixée par l'autorité de
gestion dans la convention.

Type de dépenses

FONDS
CONCERNE

Pieces a joindre lors de la demande de paiement

Dépenses  directes ¢
personnel

[eEEDER / FSE

Pieces attestant du temps passé a la réalisation

du

projet :
Pour les personnels a temps plein sur le projet :

contrat de travail si non fournies a l'instruction.
Pour les personnels dont le travail est conjg
partiellement a la réalisation de I'opération :

- Copie de fiches temps permettant de tracer ats
de I'exécution de l'opération le temps passé
I'opération ou des extraits de logiciel de tempes

son responsable hiérarchique.

Pieces attestant de la dépense :

- Copie des bulletins de salaires, ou journal/ligg
paye ou DADS ou DSN ou document prol
equivalent. Veiller au montant versé au titre deaka
sur les salaires si elle n‘apparait pas sur leetiultlig
Salaire.

- Copies des fiche de poste ou lettres de missign o

bacré

cou
sur
C

fiches de temps sont datées et signées par léésefar

1%

pant

Dépensegsie
déplacements / frais de
mission

FEDER / FSE

Pour prouver le rattachement du déplacement aju

projet :

date, nom de [lagent) daté et signé paf
responsable hiérarchique ; ou tout moyen de p
permettant de rattacher le déplacement au |
comme une invitation a une réunion (m
courrier, ..).

Pour prouver la réalité de la dépense

- Pour les déplacements en avion : Copie du

d’avion et/ou carte d'embarguement.

- Pour les déplacements en train : Copie du billet
Note de frais (véhicule de I'agent) ou carnet ded
du véhicule (véhicule de la structure) (essd
péages, ..).

- Ordre de mission nominatif (motif du déplacement,

le
euve
projet
ail,

pillet

bo
nce,
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- Pour I'hébergement ou la restauration : Noterdi f
et factures.

- Si prise en compte des dépenses sur base
factures (hotel, restauration,...), tickets de péage|..
- Si prise en compte sur base forfaitaire : pipces
justificatives comptables relevant du per diem
la méthode de remboursement au forfait (procéd
présenter a l'instructeur).

- Preuve du décaissement effectif de la dépense
(facture, piece comptable).

Dépenses  directes
fonctionnement

fEEDER / FSE

Factures ou document comptable de valeur
eéquivalente permettant d'attester la réalité | des
dépenses.
Si des marchés ont été lancés depuis linstrugtion,
ceux-ci nayant pas fait I'objet d’'une vérificatiqrar
I'instructeur, le porteur de projet devra prouvey |
respect des regles en matiere de commande publique.
Pour cela, il renseignera le formulaire « Commande
publiqgue » mis a sa disposition sur le portall et
produira les pieces justificatives afférentes.
L'instructeur renseignera également un formujaire
spécifigue au moment du contrble de service fait.

Dépenses
indirectes del
fonctionnement

FEDER / FSE

Dans le cas d’'une prise en compte s feeelle :
- Quittances de loyer, factures d’électricité, de
teléphone, ou grand livre des comptes ou déclafatio
des données sociales.
- Application de la clé de répartition validée |par

I'instructeur et inscrite dans la convention gux

dépenses globales pour déterminer les dépenses
indirectes affectées au projet.

Dépensedieéesaux
participants

FEDER / FSE

A définir au cas par cas en fonctiotadeature de la
dépense : Bulletins de salaires, factures.

Frais de commissairesaux

FEDER / FSE

comptes

Contrat si non fourni a I'instructioacfures.
Le cas échéant, preuve de la mise en concurrenge.
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Prestations FEDER / FSE

- Factures.
- Copie du contrat entre le bénéficiaire e
prestataire.

- Si des marchés ont été lancés depuis I'instrm
respect des regles en matiere de commande pu
Pour cela, il renseignera le formulaire « Comm
produira les pieces justificatives afférentes.
spécifigue au moment du contrble de service fait.
prestation et reste en lien avec le projet afin
dépense reste éligible aux fonds européens

- Pour les structures soumises au Code

marchés publics ou a I'ordonnance de 2005 :

(selon le type d’achats, les montants...) si no
a l'instruction

sélection).
- Eventuel(s) avenant(s).

ceux-ci n'ayant pas fait I'objet d’'une vérificatiqraf
I'instructeur, le porteur de projet devra prouver |

- Présentation de la procédure d’achat de la s;n&ct
Nt

Ctio

plique.
ande

publique » mis a sa disposition sur le portajl et
- Linstructeur renseignera également un formalair

- En cas d’avenant passé entre le bénéficiaireogt s
prestataire, s’assurer qu’il ne modifie pas I’olmjetl:iI

e

des

r

- Preuves de la mise en concurrence pour la
prestation : éléments relatifs a la définition dasdin
(cahier des charges), a la diffusion du besoin
(publicité), a la sélection du prestataire (gritle

Dépenses d’amortissemenFEDER / FSE

- Facture d’achat du bien.
- Attestation sur I'honneur du propriétaire du

si non fournie a I'instruction.
- Document comptable probant d’amortissemer
bien (ex : tableau d'amortissement certifié
I'expert- comptable ou comptable public).

certifiant I'acquisition du bien sans aides pubdigu

bien

t du
par
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Contributions enFEDER / FSE

nature

Les contributions en nature sont justifiées :
1) Pour les apports de terrain(s) et de biens imméiles

par le certificat d'un expert indépendant qualifié paf
un  organisme officiel diment agréé  par les ausgrité
administratives compétentes, distincts  du bénéfeia
non fourni a linstruction et par une attestation| d
bénéficiaire d’affectation du bien a l'opération, en
fourni a l'instruction.

La valeur du bien est celle a la date de l'appert,ne
dépasse pas les colts genéralement admis sur lebéagpa
concernes.

2) Pour l'apport de services, de biens d’équipemesit

ou de matériaux :
Par tout document permettant de justifier la valddr
la contribution et son adéquation avec les prixXiquay
sur le marché, si non fourni a l'instruction

3) Pour le bénévolat dans le cadre associatif ou [de

I’auto-construction :

Une attestation détaillant la nature du servicelueet la
durée et période d'activité prévisionnelle du bérevie
temps passé sera attesté par des fiches tempesigag
le bénévole ou extrait de logiciel de temps.

La valeur du travail est déterminée sur la bas¢edipy
consacré et justifié, et du taux horaire ou jouematie
rémunération pour un travail rémunéré eéquivalent au
travail accompli validé par l'autorité de gestitue. SMIC
horaire peut étre retenu notamment pour les traveuk
qualifiés.

4) En cas de mise a disposition de personnel tdre

gratuit
La copie de la convention de mise a dispodtion

nominative est a fournir.

Frais bancaires, taxes

FEDER / FSE

Les frais d’ouverture et de tenues des comptawévus

dans la convention attributive de l'aide européenne
factures.

Dépensescquittées
par un organisme tiers

FSE

Les dépenses acquittées par un organisme tigfs q
concourent directement a la réalisation de I'ops@ragtont
eligibles dans les conditions suivantes :

- Ces dépenses sont justifiées et acquittées anafoe
aux dispositions des articles 3 et 4 de l'arrété duar
2016 pris en application du décret n°2016-279 duo
2016 fixant les régles d'éligibilité des dépenses d
programmes européens pour la période 2014/202D. Le
bénéficiaire conserve I'entiere responsabilitée digsensgs
déclarées au titre de I'opération soutenue.

- Un acte juridique entre le bénéficiaire et lediendiqu
le montant et les conditions de mobilisations degsedses
du tiers a I'opération soutenue,
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- La contribution d’'un organisme tiers ou parte@aast
comptabilisée pour le méme montant en dépenses|et e
ressources de l'opération soutenue.
Crédit-bail FEDER Aides au profit du bailleur :
- Facture d’achat du bien ou piéce comptable de waleu
probante,

- Copie du contrat de bail si non fourni a I'nsttion.

Aides au profit du preneur :

- Copie du contrat de bail si non fourni a I'ingtion
- Pieces comptables justifiant le paiement desrioye
bailleur par le preneur.

Achat de terrain FEDER Acte d’achat.

Achat de FEDER Acte d’achat.

bien immeuble

Travaux /| FEDER - Factures.

Construction - Respect des procédures de la commande publiqcasle
echéant.

A noter :

Dans le cadre de l'utilisation des colt simplifpesir les dépenses indirectes de fonctionnement,
aucun justificatif ne sera a transmettre au monaensolde. Le forfait soit avec I'utilisation des
40 % (des dépenses directes de personnel, des 20e%(dépenses de personnel et de
fonctionnement, hors prestations externes) ou d(Bes dépenses de personnel) sera calculé sur
la base des dépenses éligibles.

3- Justifier mes ressources

La certification de la perception des ressourcesdi@ncements) (non obligatoire au bilan
intermédiaire si les ressources n'ont pas éte @dgar le bénéficiaire).

Vous devez apporter la preuve de la perceptioncdéisancements prévus dans votre plan de
financement. Vous devez transmettre a votre semgteucteur :

- Soit les certifications de chaque cofinanceussrdentants réellement verseés,

- Soit la copie de vos relevés de compte bancaisairiit apparaitre les montants correspondants.

Vous devez également justifier des recettes gésgrée le projet, le cas échéant par des pieces
probantes.

4-L a vérification de la réalisation de mon projet

Le service instructeur est amené, a l'occasiorchilque demande de paiement de votre aide
FEDER-FSE, a demander l'intégralité des piecesfigatives de votre dossier qui seront vérifiees
soit par échantillonnage ou soit en exhaustivité.

Il procéde au paiement de l'aide sur la base dgmerdes éligibles effectivement réalisées,
acquittées et justifiées. Les vérifications merdgess le cadre du contréle de service fait permietten
de garantir que le projet a bien été realisé coméonent a I'acte d’engagement. Ces vérifications
portent sur les piéces fournies par les bénéfasa@t peuvent faire I'objet d’'une visite sur place.
convention évoque les irrégularités les plus fréguent constatées et qui peuvent aboutir a un
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reversement partiel ou total de I'aide accordée.

La convention précise dans son annexe techniqae les indicateurs de réalisation et de résultats
quantifiés que vous souhaitez atteindre. Il peagis’d’'indicateurs liés :
- a la réalisation physique du projet (Exemple mhee de diagnostics a réaliser, nombre
d’entreprises visées par une action, nombre decjpamts accompagneés, etc.),
- a la réalisation d’un profil ou d’un bilan liéusae éco condition,
- au respect d’une ou plusieurs priorité(s) trarsale(s) européenne(s).
L'aide européenne sera versée sous réserve :
- du respect des engagements pris par le bénédiclans son dossier de demande d’aide,
- du respect du taux maximum d’aide publique,
- de la réalisation effective de I'objet de la centron et du respect des regles européennes et
nationales en vigueur vérifiées par le servicauaseur,
- de l'analyse des recettes nettes éventuelleménérges et non prévues initialement a la
convention,
- de la disponibilité des crédits européens.
Le paiement de l'aide peut étre suspendu pardidétde gestion dans le cas ou une enquéte a été
lancée en rapport avec une éventuelle irrégulémitéhant la dépense concernée et/ou en cas de
controles.
Le délai de paiement de l'aide est suspendu loréquie demande de pieces complémentaires
nécessaires au contréle de service fait est traesau bénéficiaire.

En cas de litige, la convention indique le tribucapétent.
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D.CLOTURER LE PROJET

1-Remplir le bilan d’exécution

Le bilan d’exécution final, au méme titre que leles bilans d’exécution intermédiaire(s) le cas
échéant, est a renseigner via le portail Aquitaide.

Il permet de rendre compte du déroulement techngjuénancier de votre projet. Il comporte
notamment :
- un tableau récapitulatif des cofinancements,
- des rubriques relatives au déroulement du pr(@et réalisation/sous réalisation, respect
des délais de réalisation, mise en ceuvre d'uneigiiébleuropéenne,...), aux objectifs a
atteindre (objectifs physiques, égalité femmes/hesyméco conditions), aux recettes
eventuellement pergues,
- les indicateurs de réalisation et de résultdtogeration.

Le bilan d’exécution permet de valoriser votre ptoges résultats et ses contributions a la steatég
Europe 2020. Il permet de rendre compte de votdggatton de publicité européenne, mais
également de faire le point sur les écarts corstatéachévement de votre projet entre ce que vous
avez réalisé et ce qui était prévu dans l'acte ghgement, afin de réajuster, le cas échéant, le
montant de votre aide FEDER-FSE.

Rappel : le montant de votre aide FEDER-FSE est un momteximum qui ne pourra étre revu a
la hausse.

2- Liste des pieces a joindre lors du dépd6t du bita(intermédiaire ou solde)

- Le bilan d'exécution diment complété,
- La liste des indicateurs de réalisation et daltéts
- La preuve de réalisation des dépenses
- La preuve du paiement des dépenses :
- Soit copies des factures portant la mention «idtée le ... » par le fournisseur,
- Soit un état récapitulatif des dépenses visépswite comptable public pour les bénéficiaires
publics soit par le commissaire aux comptes paibénéficiaires privées, certifiant « exactes
payees, décaissees » les dépenses présentées ;
- Ou encore pour les bénéficiaires privés les mgas factures accompagnées des relevés de
compte bancaire du maitre d’ouvrage faisant apparas dates de debits correspondants.
- La preuves de réalisation de I'opération
- compte-rendu de réalisation, compte-rendu deioéyurapports, études,
- photos, articles, outils de communication utgisé
- Feuilles d'émargement,
- Support pédagogique, programme de formation.....
- Les piéces relatives a la publicité du soutiers dends UE a l'opération : outils de
communications, photos, Cdrom, articles de presise,
- Les pieces relatives au respect de la commanbdigpe si elles n'ont pas été fournies lors des
phases précédentes
- Les attestations de paiement des cofinanceurgu@ment si les ressources sont déclarées dans le
cadre du bilan intermédiaire et obligatoire au mohakel solde)
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3- Indicateurs de I'opération

A l'issue de l'action dans le cadre de la trandomisdu bilan, le porteur doit joindre les éléments
relatifs aux indicateurs de réalisation et de tésul

Dans le cadre du FSE, le porteur doit transmettratbhleau des indicateurs (selon le modéle type
sans modification des libellés) accompagnés destign@aires permettant de vérifier la collecte
des données (obligatoire pour les bilans interaiggl annuels et le bilan final).

4-Archiver

L'archivage du dossier consiste a stocker un dossigque regroupant tous les documents

justificatifs liés a votre projet et sa mise en ceuv

Le porteur de projet doit conserver toutes les gsejustificatives jusqu’a la date prévue par

les textes réglementaires, soit une durée de & anmpter du 31 décembre suivant la présentation
a la Commission des comptes sur lesquels figurgmédation. Il pourra étre amené a les présenter
sur simple demande des corps de contrble natioeaweuropéens habilités. Dans le cas d'un

dossier concerné par la réglementation en mati@idedd’Etat ou SIEG, les pieces doivent étre

conserveées pendant 10 ans a compter de la dateoi’de I'aide.

La parfaite tracabilité des crédits européens mstaxigence forte de I'Union européenne.

Il s’agit notamment des documents suivants se &ousur le portail Aquitaide :
- la demande d’aide et ses annexes,
- l'attestation de dépb6t et, le cas échéant, lesirrews de demandes de piéces
complémentaires,
- l'attestation de recevabilité délivrée par I'ongame gestionnaire de I'aide,
- l'avis de l'instance de sélection et le courdernotification de l'attribution de l'aide
- la convention et ses annexes techniques et figwas;
- 'avis de paiement de I'avance (si une avance a/€rsee a titre exceptionnel),
- les bilans intermédiaires et le bilan final aigsie leurs annexes, notamment les listes des
pieces justificatives des dépenses comportant ésggilations et les références des pieces
comptables justificatives et les attestations dearaent des contreparties externes,
- les avis de paiement des acomptes et du solde,
- les documents de suivi des réalisations physiged®pération, résultats observés, études et
travaux de capitalisation, etc...
- les documents relatifs a I'obligation de pubécit autres documents produits en rapport
direct avec I'opération.
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LES CONTROLES

Vous étes tenus de répondre a tous les contrélegtisusceptibles d’étre menés sur votre projet.
Les contrbles sont destinés a vérifier tous leméids permettant d’établir la réalité, la réguéaet
I'éligibilité des dépenses.

Ces contrbles peuvent étre menés par les instamwepéennes, nationales ou locales, aprés
paiement de votre aide :

- soit sur pieces : le contrdleur peut exiger lamgwnication des pieces du dossier,

- soit sur place : il peut venir dans vos locauk afe les examiner. A cette occasion il peut
exiger d’avoir acceés aux éléments en lien aveecdgpdans votre comptabilité, ou se rendre sur le
lieu de la réalisation du projet afin d’en vérifier réalité ou de contrdler sa conformité avec les
travaux prévus dans la convention.

En cas de contrble, vous devez étre en capacipéedenter aux contrdleurs :

- tous les éléments constitutifs de votre dosswrs: demandes d’aide FEDER-FSE et autres co-
financements, les accusés de réception, les letteesnotification des aides obtenues, les
conventions ou délibérations, copies de vos densam@epaiements et les justificatifs qui s’y
réferent en original, les courriers d’échanges, &tée cas échéant, les rapports des contrbjas dé
effectués sur votre dossier.

- tous les éléments comptables (dépenses/receiese réferent a votre projet cofinanceé par le
FEDER-FSE.

= Liste des obligations du bénéficiaires

1- Informer le service instructeur du début d'exiécude I'opération, a partir duquel les dépenses
pourront étre éligibles,

2-Conserver les piéces jusqu’a la date fixée daeshvention,
3-Se soumettre a tout contréle technique, admatiket financier,

4-Informer le service instructeur en cas de chamgerme votre situation, de votre raison sociale ou
de la structure des engagements (plan de finandgoheiiopération.

5-Ne pas apporter de modifications importantesctdfeé la nature ou les conditions de mise en
ceuvre de I'opération.

6-Dament justifier les dépenses encourues pouaiEnment de I'aide communautaire.

7-Respecter les engagements de réalisation derditipe et informer le service instructeur le cas
échéant.

8-Tenir une comptabilité séparée.
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9-Réaliser des actions de publicité et respectergmentation communautaire et nationale.

10-Respecter la prise en compte les principes tiat@zix : égalité entre les femmes et les hommes,
égalité des chances et non-discrimination, et d@pament durable.

Les engagements du porteur de projet sont indidags le dossier de demande d’aide européenne,
et dans I'acte attributif d’aide européenne (comioen).

Le controle porte sur tous les renseignements w@trsur vos engagements contractuels.

Avant chaque versement de l'aide (acompte et soldedervice instructeur réalise un « contrble
de service fait». Il s’agit de vérifier I'exactitedles éléments indiqués dans votre bilan d’exétutio
les justificatifs administratifs et financiers dmalisation, le respect des engagements.

Ce contréle sur dossier peut étre complété par urontréle sur place » (dont vous serez
informé) afin de s’assurer notamment de la réa&8 investissements ou des prestations et du
respect des obligations de publicité.

Lors de cette étape, le service instructeur peus\demander des pieces complémentaires et des
explications.

ATTENTION : en cas de refus de contréle, de non-conformité atee wdemande ou de non-
respect de vos engagements, I'administration pégiddr de mettre fin a l'aide et exiger le
reversement partiel ou total des sommes déja \&ersée
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